Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Trajano de Moraes
Poder Legislativo

DIARIO ELETRONICO DO PODER LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MORAES

Trajano de Moraes, terga-feira, 12 de novembro de 2024.

PORTARIA N°038/2024

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE FERIAS A ASSESSOR DA CAMARA MUNICIPAL DE
TRAJANO DE MORAES.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS E REGIMENTAIS,

RESOLVE:

ART. 1°. CONCEDER FERIAS AO SERVIDOR, HELENO LOUREIRO DA ROCHA,
MATRICULA N° 130 PERTENCENTE AO QUADRO DE PESSOAL PERMANENTE DA
CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES, NO PERIODO DE 18/11/2024 A
27/11/2024, REFERENTE AO PERIODO AQUISITIVO DE 2023/2024.

ART. 2°. RESTAM CONVERTIDOS EM ABONO PECUNIARIO 10 (DEZ) DIAS DO PERIODO
DE FERIAS A QUE SE REFERE O ARTIGO ANTERIOR.

ART. 3° A PRESENTE PORTARIA ENTRARA EM VIGOR NA DATA DA PUBLICACAO,
REVOGADAS AS DISPOSICOES EM CONTRARIO.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE
GABINETE DA PRESIDENCIA, 20 DE MAIO DE 2024

ALLEXANDRO VIEIRA DE SOUZA
PRESIDENTE

PORTARIA N° 039/2024
EXONERAR SERVIDOR DA CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE:

ART. 1° - EXONERAR A SERVIDORA MARIA HELENA OLIVEIRA DA SILVA, NO CARGO
DE ASSESSOR DE VEREADOR.

ART. 2° - A PRESENTE PORTARIA ENTRARA EM VIGOR NA DATA DE SUA PUBLICAQNAO,
COM EFEITOS A PARTIR DE 08 DE NOVEMBRO DE 2024, REVOGADAS AS DISPOSICOES
EM CONTRARIO.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia, 12 de novembro de 2024.

ALLEXANDRO VIEIRA DE SOUZA
PRESIDENTE

PORTARIA N° 040/2024

NOMEAR SERVIDOR DA CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES
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O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS,

RESOLVE:

ART. 1° - NOMEAR FABRICIO DA COSTA PARREIRA NO CARGO COMISSIONADO DE
ASSESSOR DE VEREADOR.

ART. 2° - A PRESENTE PORTARIA ENTRARA EM VIGOR NA DATA DE SUA PUBLICAGAO,
REVOGADAS AS DISPOSICOES EM CONTRARIO.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.
Gabinete da Presidéncia, 12 de novembro de 2024.

ALLEXANDRO VIEIRA DE SOUZA
PRESIDENTE

RESOLUGAO N° 592, DE 12 DE NOVEMBRO DE 2024.

“‘RESOLUCAO QUE REGULAMENTA, NA
ESFERA DO PODER LEGISLATIVO DE
TRAJANO DE MOARES, A LEI N° 14.133, DE 01
DE ABRIL DE 2021, A QUAL DISPOE SOBRE
LICITAGOES CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS”

Fago saber que a CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES aprova e eu promulgo,
a seguinte,

RESOLUGAO

CAPITULO |
DISPOSIQOES PRELIMINARES
Secéo |
Objeto e Ambito de Aplicagéo

Art. 1° Esta Resolugéo regulamenta, na esfera do Poder Legislativo de Trajano de Moraes, a
Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, que dispde sobre Licitacbes e Contratos
Administrativos.

Art. 2° A Presidéncia desta Camara Municipal, a Controladoria Interna do Poder Legislativo e
a Procuradoria do Poder Legislativo, no ambito de sua competéncia, poderdao expedir normas
complementares, a serem observadas na atuagao na area de licitagbes e contratos.

Art. 3° Aplica-se a presente regulamentagéo, no que couber, os regulamentos expedidos, ou
os que venham a ser expedidos, pela Unido, para execugéo da Lei n° 14.133/21.

CAPITULOII
DOS AGENTES PUBLICOS QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGAO
Secao |
Das Consideragoes Gerais

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal



Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Trajano de Moraes
Poder Legislativo

DIARIO ELETRONICO DO PODER LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MORAES

Trajano de Moraes, terga-feira, 12 de novembro de 2024.

Art. 4° Considera-se autoridade maxima e competente do Poder Legislativo do Municipio de
Trajano de Moraes, o Presidente da Camara e, na sua auséncia, o seu substituto definido na
forma da Lei Organica Municipal e Regimento Interno deste Poder.

Art. 5° Considera-se processo de contratagdo nos termos desta Resolugéo, todos os atos desde
o recebimento da demanda para contratacao, aquisicdo de bens e servigos até o término do
contrato dado pela sua extingdo ou rescisdo, passando por todas as fases do processo de
licitagdo ou contratacdo direta, e demais modalidades previstas pela Lei 14.133/21 e
alteragdes posteriores, estendendo-se pelo seu planejamento, sua homologagdo e a
manutengao do contrato.

Art. 6°Todo processo de contratacdo devera ser coordenado pelo Agente de Contratagdo ou
por Comissdo de Contratagéo, conforme o caso, até o ato de homologagédo, sendo auxiliado
pela Equipe de Apoio.

Art. 7° Apds finalizada a contratagdo ou aquisi¢do de bens e servigos com sua homologagéao, o
Gestor e Fiscal de Contratos sera responsavel pelo acompanhamento, coordenacido e
fiscalizagdo da execugdo e continuidade das contratagbes e aquisi¢des, com auxilio do
Agente de Contratacdo e o(s) Membro(s) da Equipe de Apoio.

Art. 8° O Agente de Contratagdo, o (s) Membro(s) da Equipe de Apoio, o Gestor e Fiscal de
Contratos serao servidores efetivos dos quadros permanentes da Camara Municipal de
Trajano de Moraes-RJ.

§ 1° A autoridade competente podera de modo justificado e fundamentado, indicar
temporariamente servidor comissionado que tenha todas as qualificagdes impostas em lei
para exercicio das atribuicdes acima, observadas as vedacgdes legais.

§ 2° -Durante as férias, licengas ou afastamentos e ocorrendo fato que exija exercicio exclusivo
dos agentes publicos a serem resolvidos dentro daquele periodo, podera o Presidente ch
Camara nomear substituto, para atuar temporariamente nos atos em questao.

§ 3° Os agentes publicos serdo nomeados pela autoridade competente através de Portaria.

Art. 9° A autoridade competente observara o Principio da Segregacéo das Fung¢des, no que for
aplicavel, preservando a designacdo de um mesmo agente publico para atuagédo simulténea
emfungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagao de erros
e deocorréncia de fraudes na contratacdo, bem como evitar a atuagdo de um unico agente
publico na execugao em todas as fases do processo de contratagao.

§ 1° Para fins deste regulamento, consideram-se mais suscetiveis a riscos, elaboragdo do
Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Pesquisa de Precgo, Edital e/ou similar e
fiscalizagao.

§ 2° Cabera autoridade competente, mediante portaria, designar a equipe de planejamento.
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Art. 10 O Poder Legislativo Municipal mantera politica constante de incentivo e promogao aos
agentes publicos previstos neste Capitulo, para realizagdo e inscrigdo em cursos de
capacitagaoe atualizagdo na area de Licitagbes e Contratagdes.

Art. 11  Os agentes publicos durante todo o processo de contratagdo poderédo contar com o
apoio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno, para o desempenho das
fungdes essenciais a execugao do disposto nesta Resolugao.

§ 1° A solicitacdo de apoio dos 6rgdos de assessoramento dar-se-a por meio de consulta
especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida a ser dirimida.

§ 2° Previamente a tomada de decisdo, o Agente de Contratagdo considerara eventuais
manifestacdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento.

CAPITULO Il ]
DA FORMA DE ATUAGAO DOS AGENTES PUBLICOS

Secao |
Do Agente de Contratagao

Art. 12 Cabera ao Agente de Contratagao e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao seu substituto:

I- acompanhar a equipe de planejamento nos tramites da fase preparatéria da licitagdo,
promovendo diligéncias, se for o caso, de acordo com o Plano Anual de Contratagao,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratagdo, acompanhando a confeccdo dos
seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

C) pesquisa de pregos;

d) minuta do edital e do instrumento do contrato;

e) atas de reunido, sessdo de certame e congéneres;

f) oficios e memorandos de diligéncias.

II- e exclusivamente, conduzir a sessao publica da licitagao, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragao desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos no edital;

c¢) coordenar a sessao publica e o envio de lances;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

e) sanear erros ou falhas que nio alterem a substancia das propostas ou do objeto;

f) encaminhar a Comissdo de Contratagdao os documentos de habilitagdo, caso verifique a
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possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio durante todas as fases do processo de
contratagao;

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitagdo, quando aplicavel, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior
para adjudicagdo e homologacgéao.

§ 1° A atuacdo do Agente de Contratagdo na fase preparatoéria deve, preferencialmente, se
ater a coordenagdo, supervisdo e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugédo
processual.

§ 2° O Agente de Contratagdo respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
quando induzido a erro pela atuacao da Equipe de Apoio.

§ 3° O Agente de Contratacdo podera delegar a promocédo de diligéncias e execugéo de
tarefas rotineiras a Equipe de Apoio, que responderdo individualmente pelos atos que
praticarem.

§ 4° Na licitagao na modalidade Pregao, o Agente de Contratagido responsavel pela condugao
do certame sera designado Pregoeiro.

Secao ll
Da Equipe de Apoio

Art. 13 A equipe de apoio e o0s seus respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade maxima do o6rgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organizagao
administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratacéo ou a comissao de contratagao
na licitagéo.

Secao lll
Da Comisséao de Contratacao

Art. 14 Cabera a comissao de contratacdo, e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
aos seus substitutos:
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I- substituir o Agente de Contratagdo, nos casos previstos em regulamentos ou Legislagédo
pertinente;

II- conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitivo;

II- receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no
artigo 78, da Lei n° 14.133/21, observadas as normas e os regulamentos expedidos pelo
Poder Legislativo;

§ 1° Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a Comissao devera composta de pelo
menos 3 (trés) servidores efetivos pertencentes do quadro permanente da Administragao,
admitida ainda a contratagédo de profissionais para assessoramento técnico da Comisséo.

§ 2° Os membros da Comissdo de Contratacdo, quando substituirem o Agente de
Contratagao, responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela comissao,
ressalvado o membro que expressar posigéo individual divergente fundamentada e registrada
em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Sec¢ao IV
Do Gestor e Fiscal de Contratos

Art. 15 As execugbes dos contratos deverdo ser coordenadas, acompanhadas e
fiscalizadas diretamente pelo Gestor e Fiscal de Contratos, sendo permitida a contratagao de
terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuigcao.

Art. 16 Cabera ao Gestor e Fiscal de Contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao seu substituto, a atuacdo na fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial,
especialmente em:

I- Dirimir quaisquer ocorréncias de capacidade técnica ou operacional com o fornecedor,
principalmente aquelas rotineiras e que necessitem de contato e interlocugdo com o
fornecedor,através do meio indicado por ele para tal, sempre que possivel optando por meios
que possibilitem registros futuros, desde que estes ndo frustrem a celeridade na resolugéo
dos problemas identificados;

Il- abordar e interagir com os demais funcionarios dos setores sempre que precisar para a
resolu¢ao conjunta de ocorréncias, no que couber;

lll- zelar pelo fiel cumprimento do contrato, anotando em registro préprio, ou no mesmo
processo de contratacdo que deu sua origem, todas as ocorréncias que exijam um maior
esforco, capacidade técnica ou fujam da possibilidade célere e de rapida resolucgéo,
informando imediatamente ao superior hierarquico;

IV- observar e avaliar, continuamente, a qualidade dos servigos prestados e/ou materiais
fornecidos pelos fornecedores, em periodicidade adequada ao objeto do contrato e,
eventualmente, propor aos o6rgdos de assessoramento a aplicacdo das penalidades
legalmenteestabelecidas ou sugerir medidas alternativas de composi¢édo, uma vez identificado
que nao ha possibilidade de diligenciar de forma célere e eficaz as atividades tidas como
rotineiras;

V- atestar, nos autos dos processos, as notas fiscais relativas aos servigos prestados e/ou aos
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materiais fornecidos daquele contrato, antes do encaminhamento ao Departamento Contabil e
Financeiro;

VI- efetuar o controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento,
formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

VII - auxiliar o Agente de Contratagdo na proposicdo de inclusdo de bens e servicos no
Plano Anual de Contratacido, indicando aumento ou diminuicdo de quantidades, novas
contratagdes,melhorias ou descontinuidade de servigos do Poder Legislativo Municipal;

VIII- acompanhar os registros realizados, setores de ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato e as medidas adotadas, e informar ao superior hierarquico aquelas que porventura
naotiverem resolugao e ultrapassarem a sua competéncia;

IX- acompanhar a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

X- coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter os registros formais da execugido, a exemplo da ordem de
servigo,do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
atendimento da finalidade da administragao;

XlI- coordenar os atos da instrugao contratual e ao envio da documentagéo pertinente para a
formalizagdo dos contratos;

XIlI- coordenar a atualizagédo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos demais setores;

Xlll- emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagées
conforme disposto em regulamento;

XIVtomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagédo
para fins de aplicagdo de sangdes, com apoio dos 6rgaos de assessoramento.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 17 O objeto do contrato sera recebido, na forma do art. 140 e § 3° da Lei 14.133/21, em
se tratando de compras, obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo Gestou ou Fiscal de Contratos, ora designado como responsavel por
seu acompanhamento e fiscalizagéo, verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico ou conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
preferencialmente dentre aqueles com atribuigbes relacionadas ao objeto da demanda,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
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Art. 18 O objeto do contrato sera recebido, quanto ao prazo:
| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais;

Il - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, com verificagdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

§ 1° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

§ 2° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga da obra ou servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 3° O recebimento provisorio e definitivo sera emitido no prazo de 10 (dez) dias uteis, a
contar o definitivo a partir da emiss&o do termo provisoério.

§ 4° Salvo disposi¢cdo em contrario constante do edital ou de ato normativo, os ensaios,
os testes e as demais provas para afericdo da boa execugéo do objeto do contrato exigidos por
normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

§ 5° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo nao
eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados
por falha de projeto.

§ 6° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo ndo eximira o contratado, pelo
prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior no edital e
no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga dos materiais e dos
servigos executados e pela funcionalidade da constru¢do, da reforma, da recuperagéo ou da
ampliagdo do bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou incorregao identificados, o contratado
ficara responsavel pela reparagdo, pela corregcdo, pela reconstrugdo ou pela substituicdo
necessarias.

§ 7° Poder4, a autoridade competente, estipular prazos diversos do que previstos neste
artigo, devidamente justificado em razdo da complexidade da matéria, dentro do aviso de
dispensa

§ 8° O recebimento provisoério podera ser dispensado quando o material ou servigo
contratado puder ser verificado, em até 3 (trés) dias uteis.
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§ 9° Em se tratando de prestagao de servigos continuos, o termo de recebimento devera ser
mensal e anexado a cada pagamento, devendo o termo mencionar que o contrato esta sendo
cumprido de forma satisfatoria.

CAPITULO V
DOS TERCEIROS CONTRATADOS

Art. 19 Na hipétese da contratagcdo de terceiros para assistir e para subsidiar o Gestor e
Fiscal de Contratos, sera observado o seguinte:

I) a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisao das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e nao podera exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato;

II) a contratacao de terceiros ndo eximira o Gestor e Fiscal de Contratos da responsabilidade,
nos limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO VI
DAS DECISOES SOBRE A EXECUGAO DOS CONTRATOS

Art. 20 As decisbes sobre as solicitagbes e as reclamagdes relacionadas a execugao dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugédo do contrato serdo efetuados no
prazo de 30 dias, contados da data do protocolo do requerimento, exceto se houver
disposigao legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde
quemotivado.

§ 2° As decisbes de que trata o caput serdo tomadas pelo Gestor e Fiscal de Contratos ou
superior hierarquico, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO VI _
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
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Art.21 O Poder Legislativo Municipal podera elaborar Plano de Contratagdes Anual (PCA),
como objetivo de racionalizar as contratagcées dos 6rgaos e entidades sob sua competéncia,
garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das
respectivas leisorgamentarias.

§ 1° Na elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual, observar-se-a como parametro, no que
couber, a média de compras e servigos contratados dos ultimos 3 (trés) anos, para produtos e
servigos habituais, sendo justificada a expectativa nos casos nao previstos, ou naqueles que
ficarem acima ou abaixo desta margem no Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD)
ou Termo de Referéncia.

§ 2° O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e
observar o seguinte:

| - condi¢des de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il - processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando pertinente;
lll - justificativa da necessidade da contratagao;

IV- descricéo sucinta do objeto;

V- determinagdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungdo de consumo e
utilizagdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas
técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

VI- condi¢des de guarda e armazenamento que nao permitam a deterioracdo do material;

VII- indicagcdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

VIII- grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com
a metodologia estabelecida pelo 6rgao ou pela entidade contratante;

IX- indicacdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagcdo de demanda para a sua execug¢ao, com vistas a determinar a sequéncia em que
as contratacdes serado realizadas;

X- atendimento aos principios:

a) da padronizagao, considerada a compatibilidade de especificacdes estéticas, técnicas ou
de desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c¢) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagéo da despesa estimada com a prevista no
orgamento.

§ 3° Durante o ano de sua elaboragéo, o plano de contratagdes anual podera ser revisado e

alterado por meio de inclusao, exclusdo ou redimensionamento de itens.
A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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§ 4° Durante o ano de sua execugao, o plano de contratagdes anual podera ser alterado, por
meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Art. 22 O Poder Legislativo Municipal podera criar ou adquirir seu préprio sistema de tecnologiada
informagdo ou alterar o ja existente, que ira constituir a ferramenta informatizada para
elaboragado do PCA.

Art. 23 Os setores do Poder Legislativo Municipal na qualidade de seus responsaveis, ou na falta
destes, dos servidores relacionados ao objeto pretendido, deverdo encaminhar as demandas,
através de oficio ou documento equivalente ao setor competente par afins de elaboragéao do
Documento de Formalizagao de Demanda, sempre que necessarioe, principalmente, ao longo
do ano de elaboragédo do PCA para proximo exercicio, no qual constarao as especificagdes do
objeto demandado, justificativa, quantidade, grau de necessidade, grau de risco, pretensao da
forma, local e tempo de execucdo da demanda, e demais informagdes pertinentes.

CAPITULO VIII
DA PESQUISA DE PREGOS
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Art.24  No procedimento de pesquisa de precos realizado em ambito do Poder Legislativo
municipal, os parametros previstos no § 1° do art. 23 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021,
serao adotados de forma combinada ou nao.

| - composicédo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de precos ou no banco de precos em saude disponiveis no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execug¢ao ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletrbnicos
especializados ou de dominio amplo, compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacao do edital, contendo a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotagéo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que néo
tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéo do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data de divulgacéo do Edital.

§ 1° Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em orgamento fora do
prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsavel e observado o indice de atualizagéo de pregos correspondente.

§ 2° Para fins deste decreto, o valor previamente estimado da contratagdo devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os precos constantes de
bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial
economia de escala e as peculiaridades do local de execuc¢do do objeto.

25 A pesquisa de precos sera materializada em documento que contera:
| - descrigcao do objeto a ser contratado;

Il - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

Il - caracterizacao das fontes consultadas;
IV - série de pregos coletados;
V - método aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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§ 1° Adotar-se-a, para a obtengéo do preco estimado, sempre que possivel, para a obtengao
do precgo estimado, calculo que incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de
um ou mais dos parémetros de que trata o § 1° do art. 23 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de
2021, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e 0s excessivamente
elevados.

§ 2° A partir dos precos obtidos por meio dos parametros de que trata o § 1°, do art. 23, da Lei
n°14.133/21, o valor estimado podera ser, a critério do Poder Legislativo Municipal, a média, a
mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, podendo ainda ser utilizados
outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo responsavel e
aprovados pela autoridade competente.

§ 3° Na pesquisa de pregos, deverdo ser observadas as condigbes comerciais praticadas,
incluindo prazos e locais de entrega e/ou local de execugao, instalagdo e montagem do bem
ou execugao do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia
de escala, com a finalidade de formar o preco que traga menor dispéndio para a
administragao considerando o ciclo geral da contratagao.

§ 4°- Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il, do art. 75, da Lei n°
14.133/21, desde que os valores estimados ndao sejam superiores ao limite definido no § 2°,
do art. 95 da citada Lei, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser realizada
concomitantemente a selegédo da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, quando a pesquisa for realizada no site governamental, na forma do inciso | do
artigo 23 da Lei n° 14.133/2021, deve compor a formagdo do prego, as compras em
quantidade de até 10 vezes a ser adquirida por este ente.

§ 6° Excepcionalmente, sera admitida a determinacgéo de preco estimado com base em menos
de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e
aprovada pela autoridade competente.

§ 7° Quando o preco estimado for obtido com base unica no inciso | do art. 27, o valor nao
podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

§ 8° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo responsavel e aprovados pela autoridade competente, observando, ainda, a
diferencaou paridade de precos ofertados por fornecedores da regido, principalmente quando
inexistentesparametros locais para composig¢ao de pregos.

§ 9° Poderdo ser observados para auxilio na justificativa e composi¢cdo do calculo da
estimativa de preco, os indices de pregos fornecidos por agéncias reguladoras
governamentais direcionados a pregos do municipio ou regido préxima, banco de precos
fornecidos por 6rgaos publicos, e demais congéneres, desde que guarde equivaléncia com a
realidade do Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO IX
DA NEGOCIAGAO DE PREGOS MAIS VANTAJOSOS
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26 Desde que mantidas iguais condi¢cdes a todos participantes, e sejam respeitados os
principios envoltos as licitagdes e contratos, o Agente de Contratacdo ou a Comissao de
Contratagao podera oferecer contraproposta na negociagédo de pre¢cos mais vantajosos para a
Administragao.

CAPITULO X
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO LICITADO

27 Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
licitado poderdao ser considerados para a definicho do menor dispéndio para o Poder
Legislativo Municipal.

§ 1° A modelagem de contratagcdo mais vantajosa para o Poder Legislativo Municipal
considera todo o ciclo de vida do objeto, desde sua fase de planejamento da contratagdo, a
partir da elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar e/ou do Termo de Referéncia.

§ 2° Na estimativa de despesas de manutengéo, utilizagao, reposi¢ao, depreciacédo e impacto
ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais como histéricos de contratos
anteriores, relatério em processo administrativo de uso e problemas emitido pelos usuarios do
objeto, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de publica¢des especializadas,
métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente previstos em legislagéo, trabalhos
técnicos e académicos, dentre outros.

§ 3° O Poder Legislativo Municipal podera optar por ndo contratar ou adquirir bens e servigos
dedeterminada marca ou fornecedor, expondo a informagao em edital e ou aviso, quando em
processo administrativo restar previamente comprovado, justificado e ratificado pela
autoridade competente, observados os dispostos nos paragrafos anteriores, que ciclo de vida e
a qualidade do objeto sdo incompativeis com o esperado para atingimento da demanda
proposta.

§ 4° A incompatibilidade e a faculdade da opgao disposta no paragrafo anterior ndo possui carater
permanente e devera ser reavaliada e convalidada a cada requisicdo que envolva o objeto,
indicando se os fatores de avaliagdo permaneceram iguais.

CAPITULO XI
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
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Art.28 S&o procedimentos auxiliares das licitagdes e das contratagbes regidas por esta
Resolugao:

I- credenciamento;

Il — pré-qualificacéo;

Il = procedimento de manifestagao de interesse;
IV — sistema de registro de pregos;

V — registro cadastral.

Secao |

Do Credenciamento
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Art.29 O Credenciamento podera ser utilizado quando o Poder Legislativo Municipal pretender
formar uma rede de prestadores de servigos, de pessoas fisicas ou juridicas, e houver
inviabilidade de competigdo em virtude da possibilidade da contratagio, seja de forma direta
com os credenciados, ou indireta, por meio empresas, intermediarios ou organizagbes de
carater publico.

§ 1° Para fins deste Regulamento, considera-se:

| - credenciamento - processo administrativo de chamamento publico em que o 6érgao ou a
entidade credenciante convoca, por meio de edital, interessados em prestar servigos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no érgao ou na
entidade para executar o objeto quando convocados;

Il - credenciado - fornecedor ou prestador de servico que atende as exigéncias do edital de
credenciamento, apto a ser convocado, quando necessario, para a execugao do objeto;

Il - credenciante - Poder Legislativo responsavel pelo procedimento de credenciamento;

IV - edital de credenciamento - instrumento convocatério que divulga a intengéo de compra de
bens ou de contratacdo de servigos e estabelece critérios para futuras contratagdes; e

V - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF - ferramenta
informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br,
disponibilizada pelo Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servigos Publicos, para
cadastramento dos licitantes ou fornecedores de procedimentos de contratacdo publica
promovidos pelo Poder Legislativo.

§ 2°- O credenciamento podera ser adotado pela administracdo nas seguintes hipoteses de
contratagao:

| - paralela e ndo excludente - caso em que é viavel e vantajosa para a administracéo a
realizagao de contratagtes simultdneas em condigdes padronizadas;

Il - com selecgdo a critério de terceiros - caso em que a selegdo do contratado esta a cargo do
beneficiario direto da prestacao;

§ 3% O credenciamento ficard permanentemente aberto durante a vigéncia do edital e
sera realizado por meio do Compras.gov.br, observadas as seguintes fases:

| - preparatéria;

Il - de divulgagao do edital de credenciamento;
Il - de registro do requerimento de participagao;
IV - de habilitagao;

V - recursal; e

VI - de divulgacéao da lista de credenciados.
A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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§ 4° A escolha pela contratagdo por credenciamento devera ser motivada durante a fase
preparatéria e atender, em especial:

| - aos pressupostos para enquadramento na contratagéo direta, por inexigibilidade, conforme
previsto no inciso 1V do caput do art. 74 da Lei n® 14.133/2021; e

Il - & necessidade de designacdo da comissao de contratagdo como responsavel pelo exame
e julgamento dos documentos de habilitagdo, nos moldes deste regulamento.

30 O edital de credenciamento observara as regras gerais da Lei n® 14.133/2021, e contera:

| - descri¢cdo do objeto;

Il - quantitativo estimado de cada item, com respectiva unidade de medida;

Il - requisitos de habilitagao e qualificagcao técnica,;

IV - prazo para analise da documentagao para habilitagao;

V - critério para distribuicdo da demanda, quando for o caso;

VI - critério para ordem de contratagdo dos credenciados, quando for o caso;

VII - forma e prazos de interposi¢cao dos recursos, impugnacgao e pedidos de esclarecimentos;
VIII - prazo para assinatura do instrumento contratual apdés a convocacgao pela administragao;
IX - condi¢des para alteragao ou atualizagdo de pregos, quando aplicavel

X - hipoéteses de descredenciamento;

Xl - minuta de termo de credenciamento, de contrato ou de instrumento equivalente;

Xl - modelos de declaracgoes;

XIII - possibilidade de cometimento a terceiros, quando for o caso; e

XIV - sangbes aplicaveis.

§ 1° O edital definira os valores fixados e podera prever indice de reajustamento dos pregos,
quando couber, para as hipéteses de contratagao paralela e ndo excludente e de contratagao
com selecao a critério de terceiros.

§ 2° Na hipétese de credenciamento para fornecimento de bens, a administragdo podera,
excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do bem na fase de andlise da
documentagao ou no periodo de vigéncia do contrato, desde que justificada a necessidade de
sua apresentagao.
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Art.31 O edital de credenciamento sera divulgado e mantido a disposicdo no Portal Nacional de

Contratagdes Publicas - PNCP, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos
interessados.

Paragrafo unico. As modificagdes no edital serdo publicadas no PNCP e observarao os
prazos inicialmente previstos no edital, respeitado o tratamento isonémico dos interessados.

Art.32 Para habilitagdo como credenciado, serdo exigidos os documentos necessarios e

Art.

Art.

suficientes para demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto da contratagéo,
nos termos do disposto nos art. 62 ao art. 70 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 1° O prazo minimo para recebimento de documentagdo dos interessados ndo podera ser
inferior a 30 (trinta) dias.

33 O Poder Legislativo podera realizar o descredenciamento quando houver:
| - pedido formalizado pelo credenciado;

Il - perda das condi¢des de habilitagdo do credenciado;

Il - descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

IV - sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.

§ 1° O pedido de descredenciamento de que trata o inciso | do caput ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades
deles recorrentes.

§ 2° Nas hipoteses previstas nos incisos Il e 1ll do caput, além do descredenciamento, devera
ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para
possivel aplicagcao de penalidade, na forma estabelecida na legislago.

§ 3° Se houver a efetiva prestacdo de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisdao contratual, caso o
fornecedor nao regularize a sua situagao.

§ 4° Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou no interesse da
administragéo, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgéo
ou da entidade contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugido com empresa ou
profissional que estiver irregular.

Art. 34- O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério
estabelecido no edital, sera publicado e estara permanentemente disponivel e atualizado no
PNCP.

34 Paragrafo Unico: O prazo para credenciamento devera ser reaberto, no minimo, uma vez
a cada 12 (doze) meses, para ingresso de novos interessados.
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Art.35 O credenciamento ndo obriga a administragédo publica a contratar.

Secao ll
Da Pré-qualificagao
Art. 36 A pré-qualificacdo € o procedimento seletivo prévio a licitagdo, convocado por meio de

edital, destinado a analise das condi¢gbes de habilitagao, total ou parcial, dos interessados ou
do objeto;

§ 1° A pré-qualificagéo é o procedimento técnico-administrativo para selecionar previamente:

§ 2° licitantes que reunam condi¢des de habilitagdo para participar de futura licitagdo ou de
licitagdo vinculada a programas de obras ou de servigos objetivamente definidos;

§ 3° Na pré-qualificagdo observar-se-a o seguinte:

| - quando aberta a licitantes, poderéo ser dispensados os documentos que ja constarem do
registro cadastral;

Il - quando aberta a bens, podera ser exigida a comprovagao de qualidade.

§ 4°- O procedimento de pré-qualificagao ficara permanentemente aberto para a inscrigdo de
interessados.

§ 5°- Quanto ao procedimento de pré-qualificagédo, constarao do edital:
| - As informagdes minimas necessarias para definicdo do objeto;
Il - a modalidade, a forma da futura licitacdo e os critérios de julgamento.

§ 6°- A apresentacdo de documentos far-se-a perante ao Agente de Contratagdo ou Comisséao
previamente designada, que devera examina-los no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis e
determinar corregdo ou reapresentacdo de documentos, quando for o caso, com vistas a
ampliagdo da competicéo.

§ 7°- A pré-qualificagdo podera ser realizada em grupos ou segmentos, segundo as
especialidades dos fornecedores.

§ 8°- A pré-qualificagao podera ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos técnicos
ou de habilitagdo necessarios a contratagdo, assegurada, em qualquer hipétese, a igualdade
de condigdes entre os concorrentes.

§ 8°- Quanto ao prazo, a pré-qualificacao tera validade:
| - de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;
Il - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 9°- Os licitantes e os bens pré-qualificados serédo obrigatoriamente divulgados e mantidos a
disposicao do publico.

§ 10° A licitagdo que se seguir ao procedimento da pré-qualificacdo podera ser restrita a
licitantes ou bens pré-qualificados.
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Art.37 O Agente de Contratagdo ou Comissdo de Contratacdo sera responsavel pelo

processamento da pré-qualificagao.

Paragrafo Unico. A pré-qualificagdo nao gera direito a contratagao futura.

Art. 38 A Administragdo podera realizar licitagao restrita aos licitantes ou bens pré-qualificados,

justificadamente, desde que:

I- a convocagao para a pré-qualificagao discrimine que as futuras licitagdes serao restritas aos
pré-qualificados;

lI- a pré-qualificagao seja total.

Art. 39 Paragrafo unico. Na hipotese prevista no “caput” deste artigo, o prazo maximo de analise

dos documentos de pré-qualificagéo sera de 10 (dez) dias Uteis.

Art. 40 No caso de realizacdo de licitagéo restrita, sera encaminhado convite por meio eletrénicoa

todos os pré-qualificados no respectivo segmento.

Art. 41 Paragrafo unico. O convite ndo exclui a obrigacdo de atendimento aos requisitos de

publicidadedo instrumento convocatério.

Art. 42  Constituem objetivos gerais dos processos de pré-qualificagao de bens:

| - assegurar que os bens adquiridos possuam um padrdao minimo de qualidade e adequacéao
aosservigos a que se destinam;

Il - promover a isonomia no tratamento dispensado aos interessados na aprovagao de bens;

[} - proporcionar maior precisdo na caracterizagdo do bem a ser adquirido em compras
futuras.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal



Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Trajano de Moraes
Poder Legislativo

DIARIO ELETRONICO DO PODER LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MORAES

Trajano de Moraes, terga-feira, 12 de novembro de 2024.

Art. 43 Para a pré-qualificagao, os bens devem estar acompanhados das respectivas descricoes,
justificativa formal que demonstre as potenciais vantagens que serdo alcangadas com o
procedimento, forma de avaliagdo e demais condi¢des, de acordo com o termo de referéncia.

Art. 44 Os interessados poderdo apresentar mais de uma marca ou modelo para um mesmo
bem a ser pré-qualificado, que poderao ser aprovados, desde que todos os requisitos do edital
sejam observados para cada um deles.

Art. 45 A avaliacéo das propostas observara os critérios estabelecidos no edital.

§ 1° E facultada, em qualquer fase do processo, a promogdo de ampla diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar sua instrucdo, bem como solicitar a 6rgdos e entidades
competentes a elaboragao de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.

§ 2° Quando necessario, podera ser solicitada a certificacdo da qualidade do produto ou do
processo de fabricagao, inclusive sob o aspecto ambiental, por qualquer instituicao oficial
competente ou por entidade credenciada.

§ 3° Sempre que possivel, os testes de avaliagdo poderdo contar com a participacdo dos
interessados, 0s quais, inclusive, poderao indicar assistente técnico as suas expensas.

Art. 46 Da decisdo que defere ou indefere a pré-qualificagcdo cabera recurso no prazo de 3 (irés)
dias uteis, contados a partir da sua publicacéo.

Art.47 Sera cancelada a pré-qualificagcdo nas seguintes hipdteses, sem prejuizo das
penalidades eventualmente aplicaveis:

I- ocorréncia de fraude ou falsidade nas declaragbes ou provas documentais apresentadas no
processo de pré-qualificagao;

lI- constatacdo de discrepancia relevante entre os resultados dos exames realizados nas
amostras do bem avaliado e os obtidos com o uso e/ou em avaliagbes posteriores;

lll- quando o bem aprovado deixar de atender a qualquer exigéncia técnica feita pelo
Municipiono respectivo edital de pré-qualificagao;

IV- quando a fabricagéo se torne comprovadamente descontinuada;
V- quando presentes razdes de interesse publico, devidamente justificadas e comprovadas.
Art. 48 Quaisquer modificagbes no processo de fabricagcdo ou nas caracteristicas do bem

aprovado obrigam o responsavel que propds a pré-qualificagdo a informar ao 6rgédo ou
entidade contratante e providenciar a adequacgao dos documentos.

Art.49 O Setor de Comisséo de Licitagcbes e Contratos Administrativos mantera cadastro dos
bens pré-qualificados.

Secao lll

Do Procedimento de manifestagao de interesse
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Art.50 - E facultado ao Poder Legislativo Municipal, a precedéncia nas contratagbes de
Procedimento de Manifestacdo de Interesse (PMI) que tera como escopo a possibilidade de
consulta a iniciativa privada, com a divulgagao de edital de chamamento, para a propositura e
a realizagdo de estudos, investigacdes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras
que contribuam com questdes de relevancia publica, podendo ter a participagao restrita a
“startups” ou similar.

Paragrafo unico- Compete ao Setor de Comisséo de Licitagbes e Contratos Administrativos
em conjunto com a Secretaria Geral a execug¢ao do objeto e a conducéo do PMI, observadas
as regras expedidas em instrumento convocatério, regulamentos préprios, bem como os
procedimentos previstos no Decreto Federal n® 8.428, de 02 de abril de 2015 e demais
alteragdes, no que couber ao Poder Legislativo Municipal.

Sec¢ao IV

Do Sistema de Registro de Pregos
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Art. 51  No &mbito do Poder Legislativo Municipal, € permitida a adogéo do Sistema de Registrode
Precos (SRP) para contratagdo de bens e servigcos comuns, inclusive de engenharia e obras,
sendo vedada a adogéo do sistema de registro de pregos para as hipoteses de dispensa e
inexigibilidade de licitagao.

Art. 52 Para fins deste Regulamento, considera-se:

| - sistema de registro de precos -SRP - conjunto de procedimentos para a realizagcao,
mediante contratagéo direta ou licitagdo nas modalidades pregédo ou concorréncia, de registro
formal de pregos relativos a prestacdo de servigos, as obras e a aquisicdo e a locagao de
bens para contratagdes futuras;

Il - ata de registro de pregcos - documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagdo, no qual sido registrados o objeto, os precos, os
fornecedores, os 6rgédos ou as entidades participantes e as condigbes a serem praticadas,
conforme as disposi¢cdes contidas no edital da licitagdo, no aviso ou no instrumento de
contratagao direta e nas propostas apresentadas;

Il - 6rgdo ou entidade gerenciadora - responsavel pela condugdo do conjunto de
procedimentos para registro de precos e pelo gerenciamento da ata de registro de precos dele
decorrente;

IV- Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF - ferramenta
informatizada, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br,
disponibilizada pela Secretaria de Gestao e Inovagdo do Ministério da Gestao e da Inovagao
em Servigos Publicos, para cadastramento dos licitantes ou fornecedores de procedimentos
de contratagdo publica promovidos pelo Poder Legislativo Trajanense.

V- Gestédo de Atas - ferramenta informatizada, integrante do Compras.gov.br, disponibilizada
para controle e gerenciamento dos quantitativos das atas de registro de precos e de seus
saldos, e das solicitagdes de adesao e de remanejamento das quantidades; e

VI- SRP digital - ferramenta informatizada, integrante do Compras.gov.br, disponibilizada para
o registro formal de precgos relativos a prestagdo de servigos, obras e aquisi¢do e locagdo de
bens para contratagdes futuras, de que trata o inciso |.

Art. 53 O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipéteses:
I- quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacbes
permanentes ou frequentes;

Il- quando, pelas caracteristicas da obra ou servigos de engenharia, houver necessidade de
contratagdes permanentes ou frequentes, desde que haja projeto padronizado, sem
complexidade técnica e operacional,

I1I- quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsado de entregas parceladas;

IV- quando for conveniente a contratagao de servigos remunerados por unidade de medida ou
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em regime de tarefa;

V- quando for conveniente a aquisi¢cdo e locagdo de bens ou a contratagao de servigcos para
atendimento a mais de um 6rgéo, poder ou entidade;

VI- quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragéo.

54 As licitagdes do Poder Legislativo Municipal processadas pelo Sistema de Registro de
Precgos poderao ser adotadas nas modalidades de licitagdo Pregdo ou Concorréncia.

§ 1° Na licitagao para registro de precos, ndo sera admitida a cotagdo de quantitativo inferior
aomaximo previsto no edital, sob pena de desclassificagao.

§ 2° O edital devera informar o quantitativo minimo previsto para cada contrato oriundo da ata
de registro de pregos, com vistas a reduzir o grau de incerteza do licitante na elaboragéo da
sua proposta, sem que isso represente ou assegure ao fornecedor direito subjetivo a
contratagao.

55 Nos casos de licitagdo para registro de precos, o Poder Legislativo Municipal devera, na
fase de planejamento da contratacado, divulgar aviso de Intencdo de Registro de Pregos— IRP,
concedendo o prazo minimo de 08 (oito) dias Uteis para que outros 6rgdos ou entidades registrem
eventual interesse em participar do processo licitatorio.

§ 1° O procedimento previsto no caput podera ser dispensado mediante justificativa.

§ 2° Cabe ao Poder Legislativo Municipal analisar o pedido de participagdo e decidir,
motivadamente, se aceitara ou recusara o pedido de participagao.

§ 3° Na hipdtese de inclusao, na licitagdo, dos quantitativos indicados pelos participantes na
faseda IRP, o edital devera ser ajustado de acordo com o quantitativo total a ser licitado.

56 A ata de registro de precos tera prazo de validade de até 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precgos registrados.

57 A ata de registro de precos ndo sera objeto de reajuste, repactuagéo, revisdo, ou
supressdo ou acréscimo quantitativo ou qualitativo, sem prejuizo da incidéncia desses
institutosaos contratos dela decorrente, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/21.

58 O registro do fornecedor sera cancelado quando:

I- descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

Il- ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo
PoderLegislativo Municipal, sem justificativa aceitavel;

Ill- ndo aceitar reduzir o preco de contrato decorrente da ata, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

IV- sofrer as sangdes previstas nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n°
14.133/21.
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Paragrafo unico. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos |, Il e IV
docaput sera formalizado por despacho fundamentado pela autoridade competente.

Art. 59 A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pela CMTM por
meio de instrumento contratual, emissao de nota de empenho de despesa, autorizagao de
compra ou outro instrumento habil, conforme o disposto no art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Os instrumentos de que trata o caput serdo assinados no prazo de validade
da ata de registro de precos.

Art. 60 Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 61 A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos sera estabelecida
no edital ou no aviso de contratacao direta, observado o disposto no art. 105 da Lei n° 14.133,
de 2021.

Art.62 O cancelamento do registro de pregos também podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

| - por razdo de interesse publico; ou
Il - a pedido do fornecedor.

Se¢ao V
Do Registro Cadastral
Art.63 O sistema de registro cadastral de fornecedores do Poder Legislativo Municipal sera

regido, no que couber, pelo disposto na Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, da
Secretaria de Gestao do Ministério da Economia.

Paragrafo unico. Em nenhuma hipotese as licitagbes realizadas pelo Poder Legislativo

Municipal serao restritas a fornecedores previamente cadastrados na forma do disposto no

caput deste artigo, exceto se o cadastramento for condi¢do indispensavel para autenticacédo

na plataforma utilizada para realizagdo do certame ou procedimento de contratagao direta.
CAPITULO XII

DA SUBCONTRATAGAO
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Art. 64 A possibilidade de subcontratacdo parcial, se for o caso, deve ser expressamente
prevista no edital ou no instrumento de contratagao direta, ou alternativamente no contrato ou
instrumento equivalente, o qual deve, ainda, informar o percentual maximo permitido para
subcontratacao.

§ 1° E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta, mantiverem vinculo estabelecido no inciso IV do art. 14 da Lei 14.133/21.

§ 2° E vedada clausula que permita a subcontratacdo da parcela principal do objeto, entendida
esta como o conjunto de itens para os quais, como requisito de habilitacdo técnico-
operacional,foi exigida apresentacéo de atestados com o objetivo de comprovar a execugao de
servigo, pelalicitante ou contratada, com caracteristicas semelhantes.

§ 3° No caso de fornecimento de bens, a indicagado de produtos que ndo sejam de fabricacéo
propria nao deve ser considerada subcontratagao.

CAPITULO Xl
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO DE COMPRAS

Art. 65 O Poder Legislativo podera elaborar catalogo eletrénico de padronizagdo de compras,
servigos e obras, que podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de julgamento seja o de
menor prego ou o0 de maior desconto e contera toda a documentagéo e os procedimentos
préprios da fase interna de licitagdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo for elaborado o catalogo eletrdnico a que se refere o caput,
poderao ser adotados, nos termos do art. 19, Il, da Lei n® 14.133/21, os Catalogos do site
governamental CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administracdo de Servigos
Gerais - SIASG, do Governo Federal, similar do Governo Estadual, ou o que vier a substitui-
los.

CAPITULO XIV
DOS MODELOS E MINUTAS DE DOCUMENTOS NOS PROCESSOS DE CONTRATAGAO
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Art.66 O Poder Legislativo podera elaborar, por intermédio dos érgdos de assessoramento,
osmodelos de minutas de avisos, editais, convénios, de termos de referéncia, de contratos
padronizados e de outros documentos caracterizados pela habitualidade e padronizagéo,
admitida a adogao dos equivalentes expedidos pelo Poder Executivo Federal.

Paragrafo Unico: E dispensavel a analise juridica nas hipéteses da utilizacdo de minutas de
editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados, por
ato normativo, pelo 6rgdo de assessoramento juridico, desde que nao realize, em seu uso
alteragdes significativas no corpo do documento, e quando a demanda ser;

a) de baixa complexidade, caracterizados pela padronizagao, habitualidade, ndo demandando
analise recorrente, uma vez que o objeto, a forma e a execugcdo ndo sdo constantemente
alteradas ao longo do tempo; e/ou

b) enquadrada nos limites dos valores da contratacéo direta, elencados pelos artigos 74 e 75
da Lei 14.133/21, considerando as atualizacdes expedidas por decreto da Presidéncia da
Republica, independentemente da forma de contratagao; e/ou

¢) concluida com a entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigagoes futuras para a Administragao.

CAPITULO XV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
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67 Considera-se Estudo técnico preliminar, o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao.

68 O Estudo Técnico Preliminar devera:

| - evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagao
das viabilidades técnica, socioecondmica e ambiental da contratagao;

Il - estar alinhado com o Plano de Contratagcbes Anual e com os demais instrumentos de
planejamento da Administragao;

Il — ser elaborado pelo setor competente, e, quando necessario, podera requerer auxilio
técnico.

69 Com base no Plano de Contratagdes Anual, deverao ser registrados no ETP os seguintes
elementos minimos:

| - descrigdo da necessidade ou do problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse
publico;

Il - descricdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da solugéo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, em todas as suas dimensdes, observada a
presente regulamentagao, bem como padrées minimos de qualidade e desempenho;

Il — Opgdes de mercado encontradas, consistente na analise das alternativas possiveis, e
justificativas da escolha da solug&o a contratar, podendo, entre outras opgoes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas, bem
como por organizag¢des privadas, no contexto estadual ou nacional, com objetivo de identificar
a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da Administracao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica, para
coleta de contribuigdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagédo de bens ou outros instrumentos juridicos para
utilizagdo de bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da
alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia
circular; e

d) ser consideradas outras opg¢des logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como
chamamentos publicos de doagao e permutas.

e) para a definicdo do menor dispéndio, podera ser realizado levantamento do custo
total da solucdo, por meio da obtengdao de outros custos para a operagao, entre eles,
despesas de manutengdo, garantia técnica estendida, utilizagdo, reposigao,
depreciagao e impacto ambiental do objeto licitado, entre outros fatores vinculados ao
ciclo de vida de cada solugao.

IV- Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugdo dos
objetivos de uma contratagao, nos termos do artigo 11 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril
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de 2021, em detrimento de modelagem de contratagcdo centrada em exigéncias meramente
formais.

V- Nas hipoteses em que o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagao da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo
relevantes aos fins pretendidos pela Administragédo, sera adotado o critério de julgamento de
técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do artigo 36 da Lei federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

VI - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengao
e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VII - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada dos documentos que lhe
dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar
economia de escala;

VIII - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais e dos
documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administragao optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;

IX - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugao;
X - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

Xl - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XllI- providéncias a serem adotadas pela Administragao previamente a celebragao do contrato,
inclusive adaptagcdes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtencdo de
licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitagdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagao e gestao contratual;

XIlI- descrigdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

XIV - manifestagdo conclusiva sobre a adequagdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1° - O ETP devera conter, no minimo, os elementos previstos nos incisos I, VII, VIII, IX e XIV
deste artigo.

§ 2° - Se, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso Il deste artigo, a quantidade
de fornecedores for considerada restrita, devera ser certificada a imprescindibilidade dos
requisitos impostos para a contratagdo, excluindo ou flexibilizando os que nao forem
justificados.

§ 3° - Apdés a elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual, o 6rgdo ou entidade,
preferencialmente, identificara os processos que demandardo estudos técnicos preliminares
mais robustos, privilegiando o emprego de recursos organizacionais em demandas capazes de
gerar significativos beneficios econémicos e institucionais.

70 A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar sera opcional nos seguintes casos:

I- contratagcdo de obras, servigos, compras e locagbes, cujos valores se enquadrem nos
limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133/21, considerando as atualizagdes
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expedidas por decreto da Presidéncia da Republica, independentemente da forma de
contratagao;

II- contratagdo de remanescente nos termos dos § 2° a 7° do art. 90 da Lei n°® 14.133/21;

IlI- quaisquer alteragbes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou Apostilamento,
inclusive acréscimos quantitativos e prorrogagdes contratuais relativas a servigos continuos.

CAPITULO XVI
DO ENQUADRAMENTO DE PRODUTOS COMUNS E DE LUXO

Art. 71 Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Poder Legislativo Municipal
deverao ser de qualidade comum, n&do superior a necessaria para cumprir as finalidades as
quaisse destinam, vedada a aquisi¢do de artigos de luxo.

Art. 72 Considera-se:

| - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condigbes de uso, no prazo de dois
anos;

b) fragilidade - facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda de
sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragao ou a
perda de suas condi¢gbes de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas
originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem
principal; ou

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria
intermediaria para a geragao de outro bem;

Il - bem de consumo de luxo - bem de consumo ostentatério, opulento, de abordagem
personalizada ou refinada, de elevado grau de sofisticacdo, de distribuicdo seletiva, alto prego,
escassez, raridade e exclusividade, com forte apelo estético, de tradigdo ou histdria.

Il - bem de consumo de qualidade comum - bem de consumo que serve a um ou mais usos,
apto a suprir as demandas das unidades deste Poder Legislativo, compativel com a finalidade
a que se destina, cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos por meio de especificagbes usuais existentes no mercado;

Art.73 O agente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme
conceituado no inciso Il do artigo 72:

| - relatividade cultural: distinta percepg¢ao sobre o bem, em fung¢ao da cultura local, desde que
haja impacto em seu prego;

Il - relatividade econémica - variaveis econdmicas que incidem sobre o pre¢co do bem,
principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem;

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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Il - relatividade temporal - mudanga das variaveis mercadologicas do bem ao longo do tempo,
em fung¢ao de aspectos como:

a) evolugéo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteracdes de disponibilidade no mercado;

d) modificagdes no processo de suprimento logistico; e

IV - relatividade institucional: variaveis inerentes aos objetivos institucionais do Poder
Legislativo, devido as peculiaridades e as necessidades de sua atividade finalistica.

74 Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicao
do inciso Il do artigo 72:

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade comum
de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do
6rgao.

Art. 75 Nas contratagcbes publicas, os agentes publicos devem levar em consideragéo, além
dos principios da economicidade, da eficiéncia e do interesse publico, os impactos sociais
e ambientais das contratagdes.

Art. 76 E vedada a inclusdo de bens de luxo no Plano de Contratacdes Anual (PCA).

Art. 77 E vedada peremptoriamente a contratacdo de bens de luxo, nos termos do caput do
art. 20, da Lei n® 14.133, de 2021

78 Fica vedada a contratagdo de artigos de luxo, salvo em situagdes excepcionais, desde
que a analise de custo-efetividade evidencie que o impacto decorrente da fruicdo do bem
ultrapasse os custos envolvidos, e seja aprovada e justificada pelo Presidente da Camara.

CAPITULO XVII
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

79 Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Poder Legislativo Municipal e os
particulares poderao adotar a forma eletrénica.

Paragrafo Unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informagdes, as assinaturas
eletrbnicas apostas no contrato deverao ser classificadas como qualificadas, obrigatoriamente
por meio do uso de certificado digital pessoal e intransferivel das partes subscritoras, nos
termosdo art. 4°, inc. lll, da Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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CAPITULO XVIII
DO PROCESSO ELETRONICO DE CONTRATAGAO

Art.80 O Poder Legislativo Municipal podera adotar o formato eletrénico nos processos e
procedimentos de contratacdo, desde que assegurada:

I- a identificagdo clara de todos usuarios, agentes publicos, fornecedores e interessados
atuantes no processo eletrénico, permitindo ainda, em caso de uso de sistema totalmente
informatizado, o uso de trilhas de auditoria para fiscalizagao;

Il- a identificagcdo em processo eletrbnico nos autos do processo realizada através de
assinaturaeletronica, nos termos da Lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020 e alteragdes
posteriores, oumeio similar de inescusavel de identificagao e verificagao;

Il - inexistindo assinatura eletrénica ou outro tipo identificagao eletrénica nos autos, sendoo
expediente enviado na forma fisica assinada, e conferida sua veracidade, podera o servidor
escanear e assinar o documento com sua assinatura digital, atestando que aquela copia
virtual é fiel e fidedigna ao expediente fisico, os moldes da legislagdo vigente de
desburocratizagao;

IV- todos os dados de arquivos eletrénicos, bancos de dados e demais informagdes digitais
referentes ao processo eletrbnico de contratagdo deverdo ser mantidos em ambiente
reconhecidamente e notavelmente seguro, sendo feita ao menos uma cdpia de seguranga
armazenada em local diferente dos dados originais;

V- o0 processo eletrbnico devera seguir as normas e regulamentagdes quanto a transparéncia
de informagdes publicas;

VI- o processo eletrdnico devera estar disponivel e ser consultado em sitio oficial do Poder
Legislativo Municipal;

VII- o uso do processo eletrdnico nao podera ser motivo de dificuldade e afastamento de
eventuais participantes, e, em caso de necessidade, os agentes publicos deverao auxiliar os
interessados para sua efetiva participagdo plena nos processos de contratagcdo do Poder
Legislativo Municipal;

VIII- a participagao plena dos interessados no processo de contratagao;

§ 1° O Poder Legislativo Municipal adotara, preferencialmente, o uso eletrbnico nas
modalidades licitatérias, na contratacdo direta, na transparéncia e na comunicagao, durante
todo processo de contratagao.

§ 2° O Poder Legislativo Municipal fornecera aos agentes publicos no processo de
contratagcdo os respectivos certificados digitais, ou identificacdo digital similar previstos no
caput do artigo, para execugéo dos processos eletrénicos de contratagao.

§ 3° Se a troca de informacgdes, dados e expedientes, internamente ou externamente, ocorrer
utilizando sistema informatizado por meio de acesso via identificacdo e uso de senha pessoal
intransferivel, presume-se devida a seguranga quanto a autenticidade e autoria, sendo
desnecessaria a utilizagdo de assinatura por certificado digital.

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal



Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Trajano de Moraes
Poder Legislativo

DIARIO ELETRONICO DO PODER LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MORAES

Trajano de Moraes, terga-feira, 12 de novembro de 2024.

CAPITULO XIX
DO TERMO DE REFERENCIA
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81 Considera-se Termo de Referéncia, o documento necessario para a contratagao de bens
e servicos, sendo utilizado na fase preparatéria da instrucdo do processo de licitagdo e
contratagdo, o qual devera estar alinhado com o Plano de Contratagbes Anual, e, contendo os
seguintes parametros:

| - elementos descritivos estabelecidos no art. 6°, XXIl da Lei n° 14.133/2021;

Il - especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrbnico de
padronizagao, observados 0s requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga;

Ill - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisorio e definitivo, quando for o caso;

IV - especificacdo da garantia exigida e das condi¢des de manutencéo e assisténcia
técnica, quando for o caso.

82 O Termo de Referéncia sera elaborado pela Secretaria Geral, sem prejuizo, de ser
conjuntamente por servidores de area técnica e unidade requisitante.

83 A elaboragdo do Termo de Referéncia é dispensada nos casos de prorrogagdes
contratuais relativas a objetos de prestacdo de natureza continuada e de adesao a Atas de
Registro de Prego.

84 O Termo de Referéncia devera ser divulgado junto ao edital de licitagdo no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

85 O Termo de Referéncia podera ser elaborado no Sistema TR Digital, observados os
procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional disponibilizado no Portal de
Compras do Governo Federal.

86 As unidades poderao utilizar outra ferramenta eletronica para a elaboragao do TR, desde
que, ao final, seja apensado aos autos do Processo de Licitagdo e Contratagao.

87 Os casos omissos serdo dirimidos pela Autoridade Competente, que podera expedir
normas complementares para a execugéo desta norma, observando sempre as normas gerais
previstas na Lei 14.133/21.

DOS SISTEMAS ELETRONICOS DE CONTRATAGAO FORNECIDOS
POR TERCEIROS
88 No ambito do Poder Legislativo Municipal, todo o procedimento de contratagdo podera
ser realizado por meio de sistema eletronico fornecido por pessoa juridica de direito privado
ou publico, desde que mantida a integragdo com o PNCP e obedecidos os demais termos
desta Resolugao e legislagbes pertinentes.

CAPITULO XX
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DAS QUESTOES COMUNS AO PROCEDIMENTO DE LICITAGAO E DISPENSA

Art. 89 E obrigatdria a utilizagdo da forma eletronica nas licitagbes e dispensas de que trata este
Regulamento pelo critério de julgamento por menor pregco ou maior desconto, para a
contratagao de bens, servigos e obras, no ambito do Poder Legislativo de Trajano de Moraes-
RJ.

Paragrafo unico: Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade
competente, a utilizagdo da forma presencial nas licitagbes e dispensas de que trata este
Regulamento, desde que fique comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem para a
Administracao na realizacdo da forma eletronica, devendo-se observar o disposto nos § 2° e
5°do art. 17 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art.90 A licitagdo sera realizada a distancia e em sessdo publica, por meio do Sistema de
Compras do Governo federal disponivel no enderego eletrénico
https://www.gov.br/compras/pt-br.

§ 1° Deveréao ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional
que sera publicado pela Secretaria de Gestdao da Secretaria Especial de Desburocratizagao,
Gestéao e Governo Digital do Ministério da Economia, disponivel no sitio eletrbnico a que se
refere o caput para acesso ao sistema e operacionalizagao.

§ 2° Na hipotese de que trata o art. 88, além do disposto no caput, poderao ser utilizados
sistemas préprios ou outros sistemas disponiveis no mercado, desde que estejam integrados
a Plataforma +Brasil, nos termos do Decreto n° 10.035, de 1° de outubro de 2019.

§ 3° Os sistemas de que trata o § 2° deverdo manter a integragdo com o Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), conforme o art. § 1° do 175 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art.91 O critério de julgamento por menor pre¢o ou maior desconto considerara o menor
dispéndio para a Administragao, atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no
edital de licitagao ou Aviso de Contratagao.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencgdo, utilizagao, reposicgéo,
depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida,
poderao ser considerados para a definicdo do menor dispéndio.

Art. 92 A fase preparatéria deve compatibilizar-se com o Plano de Contratagdes Anual e com as
leis orgcamentarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadologicas e de
gestdo que podem interferir na contratagdo, compreendidos os documentos e procedimentos
necessarios

Paragrafo unico. Os preceitos do desenvolvimento sustentavel serdo observados na fase
preparatéria da licitagcdo, em suas dimensdes econdmica, social, ambiental e cultural, no
minimo, com base nos planos de gestao de logistica sustentavel dos érgaos e das entidades.

CAPITULO XXI
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DO PROCEDIMENTO DE LICITAGAO
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Art. 93 A CMTM podera fazer uso das seguintes modalidades de licitagao:
| - pregéo;
Il - concorréncia;
[l - concurso;
IV - leilao;
V - didlogo competitivo.

§ 1° Além das modalidades referidas no caput deste artigo, a Administragdo pode
servir-se dos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 desta Lei.

§ 2° E vedada a criagdo de outras modalidades de licitagdo ou, ainda, a combinagéo
daquelas referidas no caput deste artigo.

Art. 94 A licitagdo, na forma eletrénica, sera conduzida pelo agente de contratagdo ou
pela comissdo de contratagdo, quando o substituir, nos termos do disposto no § 2° do art. 8°
da Lei n° 14.133, de 2021

Art. 95 A realizacdo da licitagcdo pelo critério do menor preco ou maior desconto
observara as seguintes fases sucessivas:

| - preparatéria;

Il - divulgacao do edital de licitagao;

Il - apresentacao de propostas e lances;

IV - julgamento;

V - habilitagéo;

VI - recursal; e

VII - homologacgao.
§ 1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante ato motivado com
explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos incisos Ill e IV

do caput deste artigo, desde que expressamente previsto no edital de licitagdo e observados
0s seguintes requisitos, nesta ordem:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitagdo e as propostas
com o prego ou 0 maior desconto, observado o disposto no § 1° do art. 97 e no § 1° do art. 98;

Il - 0 agente de contratagdo ou comissédo de contratagdo, quando o substituir, na abertura da
sessao publica, devera informar no sistema o prazo para a verificagdo dos documentos de
habilitagao, a que se refere o inciso |, e a data e o horario para manifestagéo da intengao de
recorrer do resultado da habilitagao.

Il - serao verificados os documentos de habilitagdo de todos os licitantes.
A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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IV - serdo convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados.

§ 2° Eventual postergacao do prazo a que se refere o inciso Il do § 1° deve ser comunicada
tempestivamente via sistema, de forma a nao cercear o direito de recorrer do licitante.

§ 3° Na adoc¢ao da modalidade de licitagdo dialogo competitivo, na forma do disposto no inciso
Il do art. 95, serdo observadas as fases proprias desta modalidade, nos termos do art. 32 da
Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO XXII
DA DISPENSA DE LICITAGAO
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Art. 96 A CMTM adotara a dispensa de licitagdo na forma eletrénica, nas seguintes hipéteses:

Art.

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servigos de manutengao de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Il - contratagéo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

Il - contratagéo de obras, bens e servicos, incluidos os servigos de engenharia, nos termos do
disposto noinciso lll e seguintes do caputdo art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, quando
cabivel; e

IV - registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um érgao ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do
caput, deverao ser observados:

| - o somatdrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - 0 somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Para aferir o ramo de atividade, a Camara Municipal adotara a subclasse do CNAE como
referéncia.

§ 3° O disposto no § 1° deste artigo n&o se aplica as contratagdes de até R$ 8.000,00 (oito mil
reais) de servigos de manutencdo de veiculos automotores de propriedade do 6rgéo ou
entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 4° Os valores referidos nos incisos | e Il do caput serdo duplicados para compras, obras e
servigos contratados por consorcio publico ou por autarquia ou fundagdo qualificadas como
agéncias executivas na forma da lei.

§ 5° Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipoteses
previstas neste artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade superior
responsavel pela adjudicacao e pela homologagao da contratagdo devem observar o disposto
no art. 73 da Lei n° 14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de
dezembro de 1940.

97 O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, sera instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise
de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, mediante pesquisa de pregos na forma deste regulamento;

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagao
minima necessaria;

VI - razdo de escolha do contratado;
VII - justificativa de prego, se for o caso; e
VIII - autorizagéo da autoridade competente.

§ 1° Na hipotese de registro de precos, somente sera exigida a previsdo de recursos
orgamentarios, nos termos do inciso 1V do caput, quando da formalizagdo do contrato ou de
outro instrumento habil.

§ 2° O ato que autoriza a contratagéo direta devera ser divulgado e mantido a disposi¢do do
publico em sitio eletrénico oficial da CMTM e no PNCP.

§ 3° A instrucdo do procedimento sera realizada de forma fisica, com a impresséo dos
documentos que constam no sistema e registro em processo fisico.

§ 4° Fica dispensada a forma fisica, quando a CMTM adotar sistema que registre pecas
eletrbnicas.

98 A CMTM devera especificar as seguintes informacbes para a realizagdo do
procedimento de contratagao:

| - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o preco estimado de cada item, observada a respectiva unidade de
fornecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestagao do servigo ou realizagéo da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagédo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta;

V - a observancia das disposicdes previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006.

VI - as condi¢des da contratacado e as sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do
ajuste;

VIl - a data e o horario de sua realizagao, respeitado o horario comercial, e o enderegco
eletrbnico onde ocorrera o procedimento.
A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal
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Paragrafo unico. Em todas as hipdteses acima estabelecidas, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, ndo sera inferior a 3 (trés) dias uteis, contados da data de
divulgacdo do aviso de contratagdo direta.

99 O Aviso de Dispensa sera divulgado no Comprasnet 4.0, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP e no sitio eletrénico oficial da CMTM.

100 O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descri¢ao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo
préprio do sistema, as seguintes informagdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

Il - 0 enquadramento na condigao de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

Ill - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da contratagao,
constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

101 Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor podera parametrizar o seu valor
final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagao do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relagédo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso I.

§ 1° O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no
sistema.

§ 2° O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o 6rgéo ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle externo e interno.
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102 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

103 A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento serd automaticamente aberto
pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6
(seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Paragrafo Unico. Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em ordem crescente
de classificagao.

104 O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo
minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 1° Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

§ 2° O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

105 Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

106 O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu
lance.
107 Encerrado o procedimento de envio de lances, o 6rgéao ou entidade realizara a

verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao
ao objeto e a compatibilidade do prego em relagao ao estipulado para a contratagao.

108 Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, a CMTM podera negociar
condigdes mais vantajosas.

§ 1° Na hipotese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a selegcdo da
proposta economicamente mais vantajosa, nos termos do artigo 25, § 4° desta resolugao, a
verificagdo quanto a compatibilidade de pregos sera formal e devera considerar, no minimo, o
numero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 2° Concluida a negociacao, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.
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109 A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagao, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do pre¢go maximo definido para a contratagédo, observado o disposto nos §
1°e 2°do art. 108.

110 Definida a proposta vencedora, a CMTM devera solicitar, por meio do sistema, o envio
da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance
ofertado pelo vencedor.

Paragrafo unico. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentagdo de
planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacgao de
precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a
proposta vencedora.

111 Em caso de desclassificagcdo da proposta, a CMTM podera aceitar a proposta
seguinte, ainda que em valor maior, desde que esteja dentro do valor estimado e dos de
mercado.

Paragrafo unico: cabera ao aviso de dispensa informar o prazo para envio da proposta e
demais documentos.

112 Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei n® 14.133/2021.

§ 1° A verificagdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no Sicaf ou em
sistemas semelhantes mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios,
quando o procedimento for realizado em sistemas préprios ou outros sistemas disponiveis no
mercado, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

§ 2° O disposto no § 1° deve constar expressamente do aviso de contratagéo direta.

§ 3° Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagdo, na forma estabelecida no § 1°, ou de documentos nao
constantes do Sicaf, a CMTM devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio
desses por meio do sistema.

113 No caso de contratagbes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagbes com valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas
contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso
IV do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a
comprovagao da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a
quitacdo com a Fazenda Federal.

114 Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas acima, o fornecedor sera
habilitado.
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115 Antes do envio a autoridade competente, devera o responsavel emitir certidao,
certificando que a Empresa preenche os requisitos de habilitagao.

§ 1°- Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, mas a
proposta ja tiver sido aceita, a CMTM convocara a subsequente, contudo, tera de aceitar nos
mesmos moldes da proposta anterior.

§ 2° Desde que devidamente justificado e demonstrado vantajosidade para administracédo
publica, pode ser admitida proposta em valor superior, desde que dentro do valor estimado e
de mercado.

116 No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgdo ou entidade podera:
| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou
sua situagao no que se refere a habilitacéo; ou

Il - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pregcos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos | e Ill caput podera ser utilizado nas hipéteses de o
procedimento restar deserto.

117 Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo serd encaminhado a
autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologagao do procedimento, observado,
no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n® 14.133, de 2021.

118 Sem prejuizo da juntada do documento eletrénico de adjudicagdo e homologagéo
emitido pelo sistema governamental, a CMTM elaborara termo de ratificacdo de adjudicacao e
homologacgao que integrara o processo fisico, emitindo autorizagdo para dispensa e empenho.

119 Realizado o empenho, o fornecedor sera comunicado para entrega do produto ou
realizagdo dos servigos, no prazo especificado no aviso, devendo o fiscal receber, na forma
do disposto no art. 18 desta resolugéo.

CAPITULO XXIII

DAS SANGOES

A autenticidade deste documento pode ser verificada no sitio eletrénico da Cdmara Municipal



Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Trajano de Moraes
Poder Legislativo

DIARIO ELETRONICO DO PODER LEGISLATIVO DE TRAJANO DE MORAES

Trajano de Moraes, terga-feira, 12 de novembro de 2024.

120 O fornecedor estara sujeito as sanc¢des administrativas previstas na Lei n° 14.133, de
2021, e em outras legislacées aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de
empenho de despesa ou da rescisédo do instrumento contratual.

121 Observados o contraditério e a ampla defesa, da aplicagdo das sangdes previstas nos
incisos do art. 156 da Lei n® 14.133/21, cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagao.

Paragrafo unico: O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a Secretaria Geral,
que, se ndo a reconsiderar no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivagdo a autoridade maxima, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

CAPITULO XXIV
DISPOSICOES FINAIS

122 Os horarios estabelecidos na divulgagao do procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentagéo relativa ao procedimento.

123 A CMTM e servidores que utilizem o Sistema de Dispensa Eletrénica responderao
administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de
acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

Paragrafo unico. Os 6rgaos e entidades deverédo assegurar o sigilo e a integridade dos dados
e informagdes da ferramenta informatizada de que trata esta Instru¢cdo Normativa,
protegendo-os contra danos e utilizagbes indevidas ou desautorizadas no ambito de sua
atuagao.

124 O fornecedor € o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao orgao ou entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

125 A CMTM podera:

| - expedir normas complementares necessarias para a execugao desta Instru¢ao Normativa;
e

Il - estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informagdes adicionais para fins de
operacionalizagao do Sistema de Dispensa Eletronica.

126 Os casos omissos decorrentes da aplicagdo desta Instrucdo Normativa serao
dirimidos pelas leis, normas e instrugcdes emitidas Pelo Governo Federal e Municipio de
Trajano de Moraes-RJ.
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Art. 127 Aplicam-se as disposi¢coes desta Resolugdo, no que couber e na auséncia de
norma especifica aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres
celebrados por 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal, na forma estabelecida
em regulamentodo Poder Legislativo Municipal.

Art. 128 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a
partir de data da publicacdo, revogando as resolucdes 588, 590 e 591 e demais disposicdes
em contrario.

Trajano de Moraes, 11 de setembro de 2024.
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