Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Trajano de Moraes
Poder Legislativo

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

CAMARA MUNICIPAL DE TRAJANO DE MORAES

(Processo Administrativo n°® 387/2025)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAQO (Objeto da CONEratagio) ............werereurerrureerrenesressesenssssenssnenenss 2
FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO .......couviuriieiieieiinseneieeisesessise e sseneeen 2
FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO ........crvvrerrineieieeinneinns 3
DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO ............. 3
DA PIRAMIDE SALARIAL ...c.ccvuuitriieniirrieesteesseeesessse e ssse st ssse sttt ssessoas 4
REQUISITOS DA CONTRATAGAO .....ocormrirmrirrisneeeresiseeesessssessesssse st s sssessse s ssssssessssesssessssesssesssnsssnns 5
DA ESTIMATIVA do VALOR DA CONTRATAGAOQ .....c..ovvrieriaeisiieeie i iesssessse s ssessssssesssesssssseees 13
HABILITAGAO ....oouiiieiiieiieie ettt sttt st s b aee 13
MODELO DE EXECUGAO DO OBJIETO ......ouiirianiineeseeseeeseeeseeessessesss s s ssss s ssessnas 18
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Obrigacdes, Vigéncia, renovagio € reajuste) ..........oeeeeerereererenns 19
GESTAO DE RISCO DA CONTRATAGAO ....cooiuieiriiieieeiie et saesassanseen 20
DO RECEBIMENTO .....oooitaiea it ieae ittt 20
CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO .....coouiitmiimioeeaneiseeeseessessse s ssesssssens 21
DA FISCALIZAGAOQ ..ottt sttt nen 21
LIQUIDAGAO E PAGAMENTO .....cvuumiimiimioneeissasessssessesssss sttt ssseseon 22
FORMA DE FORNECIMENTO .....cvuuuitmiimaeenessneesessssesesssessssessss st ssses s st sssss s essssssssssssessssssssseos 22
DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE .....coouiumiimiirieneiseisessesssssessssessssssssss s sssssssssesssessssssnses 22
DAS DECLARAGOES........ouitriiatiireeiae ittt 23
ADEQUAGAO ORGAMENTARIA.......coomiirierniiseiseasseessestsesss et essss sttt 23



1. CONDIQOES GERAIS DA CONTRATAQAO (OBJETO DA CONTRATA(;AO)

Trata-se de procedimento de dispensa de licitagio com competi¢do, com
objetivo de contratar institui¢ao financeira pelo periodo de 12 (doze) meses, para
prestagdo de servigos bancarios necessarios ao processamento, gerenciamento e
pagamento da folha de pagamento dos funcionarios efetivos, agente politicos,
assessores do Poder Legislativo da Camara de Trajano de Moraes-RJ, mediante

pagamento de tarifa bancaria por langamento.
O objeto da contratag¢do ndo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual.

O procedimento ocorrera por dispensa de licitagdo, na forma do artigo 75,
II da lei 14.133/2021, na modalidade eletrdonica e realizada no sistema

governamental (https:/www.gov.br/compras/pt-br).

Sera realizada com critério de julgamento maior desconto, com disputa.

Devido a natureza do objeto nio sera preferencial/exclusivo na forma da lei

complementar 123/06.
Foi realizado Estudo Técnico Preliminar e encontra-se encartado aos autos.

Portanto, a contrata¢ao é medida aplicavel para o bom desempenho das

fungdes legislativas e a plena execugdo das atividades administrativas.

2. FORMA E CRITERIOS DE SELE(;AO E REGIME DE EXECUQAO
d) Forma de selegao e critério de julgamento da proposta/ Sele¢ao do fornecedor

O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de dispensa
de licitagdo eletrdnica, pelo sistema governamental, com fundamento no inciso I do art. 75

da Lein® 14.133/21, pelo critério de julgamento maior desconto por item.


https://www.gov.br/compras/pt-br

3. FUNDAMENTAQAO E DESCRI(;AO DA NECESSIDADE DA CONTRATA(;AO

A contratagdo de servigos bancarios, de forma centralizada em uma tnica
institui¢do bancaria oficial faz-se necessaria para proporcionar agilidade e eficiéncia
no processamento dos pagamentos celebrados pela Cimara Municipal, bem como

para atender a recomendacado do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro-

RJ.

A Cimara Municipal de Trajano de Moraes-RJ, atualmente, ndo possui
contrato para realizagdo de servigos de pagamento de beneficiarios com nenhuma
institui¢do bancaria, sobretudo porque inGmeras vezes restou frustrado

procedimento licitatorio para contrata¢ao mediante contrapartida pecuniaria.

4. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

Conforme consta no Estudo Técnico Preliminar, a partir das alternativas
disponiveis e considerando a viabilidade técnica e econdmica, a solugdo indicada foi
a realizagdo de procedimento licitatério na forma eletrnica, permitindo a

. ~ / . . . . . ~
competi¢do entre os Bancos publicos e privados, sendo vencedor a instituigao

financeira que maior desconto conceder.

De acordo com o ETP, a escolha foi baseada a partir da analise da
vantajosidade dos aspectos técnicos e econémicos da solugao, considerando diversos
procedimentos licitatdrios fracassados que consistiram na tentativa de contratagao

de institui¢do financeira mediante contraprestagdo pecuniaria.

Ha ainda de salientar, que a realizacdo do presente procedimento por meio
de dispensa de licitagdo eletronica, modo de disputa aberto, pelo site governamental,
se mostra mais vantajoso para administragdo, ndo sd pelos custos, mas também,
porque permite ampla disputa entre as institui¢des financeiras, que além das
propostas, ofertardo lances, podendo ser escolhido a melhor proposta, prezando
sempre pelo Principio da igualdade, transparéncia e supremacia do interesse piblico,

se assemelhando, por isso, a modalidade pregao.



5. DA PIRAMIDE SALARIAL

Para melhor analise do objeto por parte da institui¢do financeira, informa o

seguinte:

» Quantidade de Funcionarios

» Folha Salarial Bruta e Liquida

» Valor de Auxilio Alimentagao

» Faixa Salarial

Estatutario 10 34.40%
Comissionados 12 37.50%
Agentes politicos (Vereadores municipais) 9 28.13%
Total 31 100%

Auxilio
Més Bruto Liquido Alimentagao
OUTUBRO/2024 R$ 190.675,13 R$ 141.975,48 R$ 29.700,00
NOVEMBRO/2024 R$ 182.101,00 R$ 134.557,47 R$ 29.700,00
DEZEMBRO/2024 R$ 196.310,93 R$ 144.965,21 R$ 29.700,00
JANEIRO/2025 R$ 195.581,84 R$ 147.064,24 R$ 29.700,00
FEVEREIRO/2025 R$ 230.325,55 R$ 171.016,58 R$ 29.700,00
MARCO/2025 R$ 230.495,69 R$171.171,41 R$ 29.700,00




MEDIA DAS
FOLHAS

R$ 204.248,35

R$151.791,73

R$ 29.700,00

EntreR$ 1.200,01 e R$3.000,00 8
EntreR$ 3.000,01 e 5.000,00 8
EntreR$ 5.000,01 e R$10.000,00 13
EntreR$ 10.000,01 e R$ 15000,00 1
Entre R$ 15.000,01 e R$ 20.000,00 1

Total 31

Cabe informar que o auxilio alimenta¢io no valor mensal de R$ 1.350,00 (mil

trezentos e cinquenta reais), é pago em créditos separado na conta dos servidores

estatutarios, comissionados e eventuais cedidos com Onus para poder legislativo, ndo

tendo nenhum desconto sobre o valor.

6. REQUISITOS DA CONTRATAQAO

6.1- Dos SERVIgos EM REGIME DE EXCLUSIVIDADE

A  CONTRATADA ficara

responsavel

em

REGIME DE

EXCLUSIVIDADE pelo recebimento e processamento de créditos destinados ao

pagamento de salarios e vencimentos e similares de todo Poder Legislativo

Trajanense, bem como sua disponibilizacao aos destinatarios nas respectivas

contas-salario ou corrente abertas junto a Contratada.



6.2- Dos SERVIgos EM REGIME DE NA0o EXCLUSIVIDADE

Os Servigos de processamento de crédito consignado em folha em regime de

nao exclusividade.

A guisa de esclarecimentos, consigne que os Vereadores possuem mandato

de 4 anos, com previsdo de término da presente legislatura em 31/12/2028.

Os créditos provenientes ao pagamento dos servidores, respeitara as regras
do sistema de pagamento a ser disponibilizado pela Instituicdo Financeira
vencedora do certame, bem com as normas BACEN e as regras de portabilidade

bancaria, caso o servidor opte por isso.

Desde que seja devidamente habilitado junto a Camara, o banco vencedor
podera oferecer empréstimos consignados caso tenha interesse, ndo sendo obrigado
a isso, ja que esta modalidade de empréstimo por regra do CMN/Bacen é prestada

sem exclusividade.

6.3 ABERTURA E MANUTEN(;AO DAS CONTAS BANCARIAS DOS BENEFICIARIOS

O Poder Legislativo e a contratada, adotardo providéncias no sentido de
formalizar abertura e manutencdo das contas-salarios ou corrente em nome dos

beneficiarios para operacionalizagdo do sistema de pagamento.

Na hipotese de contratagao da conta corrente, prevalecera a livre negociagao
de produtos e servigos entre o Banco e o servidor, respeitadas as regras de

padronizagdo e isengdes de tarifas do BACEN.

O Poder Legislativo, no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds assinatura do
contrato, encaminhard a CONTRATADA, por meio digital, os dados cadastrais dos

beneficiarios necessarios a abertura das contas-salarios.

E facultado a institui¢do financeira ofertar conta diversa da conta-salario,

ficando facultado ao servidor o aceite.



Aplicam-se as contas as normas pertinentes exaradas pelo Conselho

Monetario Nacional e pelo Banco Central do Brasil.

Mesmo se revogadas ou alteradas as normas que estabelecem a gratuidade
tarifaria para as contas-salario ou correntes, deverdo ser mantidos, sem cobranga de
tarifas, em relagdo aos beneficidrios da Camara Municipal de Trajano de Moraes-
RJ, os seguintes direitos minimos durante a vigéncia do contrato entre o Poder

Legislativo e a Contratada:

> transferéncia automatica dos recursos da conta-salario para outro banco

(portabilidade do salario);

> fornecimento de cartao magnético, a ndo ser nos casos de pedidos de reposi¢ao
decorrentes de perda, roubo, danificagio e outros motivos ndo imputaveis a

institui¢ao financeira;
> realizagdo de até cinco saques, por evento de crédito;

> acesso a pelo menos duas consultas mensais ao saldo nos terminais de

autoatendimento ou diretamente no guiché de caixa;

> fornecimento, por meio dos terminais de autoatendimento ou diretamente no
guiché de caixa, de pelo menos dois extratos contendo toda a movimentagao da

conta nos altimos trinta dias;

» manutengao da conta, inclusive no caso de ndo haver movimentagao.

O Poder Legislativo e a contratada, caso necessario, adotarao providéncias
no sentido de formalizar abertura e manutencdo da conta pessoa juridica em nome
da Camara Municipal para transferéncia de crédito referente a folha de pagamento

e pagamento das tarifas estipuladas no contrato firmado.

Cabera a CONTRATADA repassar ao Poder Legislativo, inicialmente e nos
meses seguintes, em caso de mudanga, até o 20° dia do més, os dados cadastrais das
contas que forem abertas, assim como as mudancas de agéncia de pagamento, sendo

de inteira responsabilidade da CONTRATADA a veracidade das informagdes, sob

pena de responsabilizagdo civil e administrativa. Juntamente com as informagdes



constantes das contas abertas, a CONTRATADA devera informar nome, enderego

e CPF dos beneficiarios.

Para as contas-correntes abertas junto a CONTRATADA pelos
beneficiarios, aplicam-se as normas federais vedatdrias de cobranca de tarifas paraa

prestagdo de servigos bancarios essenciais a pessoas naturais.

Sem prejuizo do disposto no item acima, cabera 8 CONTRATADA ofertar
aos beneficiarios em relagdo as suas contas-correntes, pacote diferenciado de tarifas

€ Servigos.

A CONTRATADA nio podera recusar, sob qualquer pretexto, a abertura de
contas-salarios e/ou correntes dos beneficiarios, sob pena de rescisio do contrato e

suas consequéncias, ressalvadas as restri¢des do Banco Central do Brasil.

Nas operagdes bancarias realizadas pelos terceiros caberaa CONTRATADA
. . ~ . \ / . . .
aplicar tarifas em valores nio superiores a média praticada para os respectivos

produtos ou servigos dentre os clientes da CONTRATADA.

6.4- DaAs OBRIGAQ()ES OPERACIONAIS — FoLHA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado até o dia 20 (vinte) de cada més, com a

possibilidade de pagamento antecipado.

A Céamara enviara as informagdes necessarias para o processamento dos
pagamentos dos beneficidrios a agéncia centralizadora indicada pela
CONTRATADA, até dois dias antes do programado para o pagamento, por meio
de sistema de transmissdo via web disponibilizado pela CONTRATADA, com
retorno imediato de recibo de entrega informando a quantidade total de registros e

o valor total do crédito bancario, autenticado pela institui¢ao financeira contratada.

A institui¢do financeira contratada realizara os testes necessarios a validagao
dos arquivos recebidos e informard a Cimara a existéncia de eventuais

inconsisténcias dos créditos, por meio de relatério, no 1° dia Gtil apds a sua recepgao.



No caso de haver alguma inconsisténcia, a Camara emitira arquivo retificado
contendo o crédito em até 1 (um) dia til antes da data prevista para o pagamento,

com retorno imediato de recibo de entrega pela CONTRATADA.

A CAMARA providenciara, em reserva bancaria ou, excepcionalmente, por
outro meio de transferéncia bancaria, a transferéncia a CONTRATADA dos
recursos financeiros referentes ao pagamento dos beneficiarios, bem como sera

aberta conta no Banco sem custos adicionais, caso necessario.

Cabera a CONTRATADA efetuar mensalmente os créditos nas contas dos
beneficiarios com base na folha de pagamento repassada pela Camara no mesmo dia

(D+0) do recebimento do crédito;

A CONTRATADA disponibilizara, em até 3 (trés) dias tteis apds o
pagamento, arquivo mensal de retorno, em meio digital, que permita a confirmagdo

dos créditos pela Camara com relagao aos valores pagos.

Caso a abertura das contas, sejam salario, corrente ou poupanga dos
beneficiarios dos recursos transferidos pela Cimara nio se concretize até a data em
que os créditos deverio ser para aqueles disponibilizados,a CONTRATADA devera
providenciar, sem qualquer 6nus, o repasse dos créditos as suas contas ja existentes,
mesmo que em outras institui¢des bancarias, cujos dados necessarios serdao

devidamente informados pela Camara, através de arquivo eletrdnico.

Caberd @ CONTRATADA disponibilizar a Camara, até o primeiro dia
subsequente ao pagamento (D+1), os créditos eventualmente devolvidos por

inconsisténcias nas informagdes bancarias, para fins de regularizagao.

O pagamento dos beneficiarios, inclusive décimo terceiro salario, sera

realizado de acordo com as informagdes emitidas pela Camara.



6.5- OBRIGA(;(’)ES OPERACIONAIS- SERVICOS ACESSORIOS

A CONTRATADA disponibilizara, as suas expensas, software com
aplicativo via web, atendendo aos padrdes da Camara, inclusive de seguranca, capaz

de executar as seguintes OpCI’El(;()ES:

¢ Bloqueio e desbloqueio dos créditos efetuados para pagamento em conta
corrente, contendo, no minimo, campo com informacgao sobre o motivo do
bloqueio/desbloqueio do pagamento, o0 més de competéncia ou registro
funcional, nome e matricula ou CPF dos beneficiarios, permitindo a

Camara proceder aos controles necessarios.

O software acima referido sera testado e homologado pela Camara antes da
assinatura do contrato de prestacdo de servigos e sua instalagdo e manutengao

caberio exclusivamente a CONTRATADA.

Osbloqueios e desbloqueios de pagamento sdo de responsabilidade exclusiva
da Camara, devendo sua operacionalizagdo ser efetuada de forma on-line, com

disponibilidade e indisponibilidade imediata do crédito.

Apbds o prazo de 30 (trinta) dias, os bloqueios de créditos ainda pendentes,
efetuados na CONTA DE PREVISAO DE FOLHA DE PAGAMENTO serio
automaticamente creditados na CONTA DE DEVOLUCAO DE FOLHA DE

PAGAMENTO, constando no histdrico a ser encaminhado a Cimara.

A CONTRATADA fica isenta de responsabilidades, inclusive perante
terceiros, por erro, omissdo ou inexatidio pela Cdmara no fornecimento de dados,
limitando-se a recebé-lo e processi-lo, conforme estabelecido neste Termo de

Referéncia.

A CONTRATADA deverd manter permanentemente atualizado, para efeito
de pagamento e consulta, o cadastro dos beneficidrios e seus representantes legais,

quando for o caso.
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A CONTRATADA devera disponibilizar a Camara, de forma on-line, o

histdrico dos 12 (doze) Gltimos pagamentos, referentes aos beneficiarios.

A CONTRATADA devera, na assinatura do contrato, indicar os
responsaveis/gestores do sistema de pagamento que auxiliardo os técnicos da
Camara Municipal de Trajano de Moraes-RJ, na operacionalizagdo do pagamento,

fornecendo contato direto.

Caberda a CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da assinatura
do contrato, disponibilizar canal de atendimento eficiente para esclarecer dtividas e

resolver pendéncias bancarias.

Cabera a CONTRATADA disponibilizar pagina na internet para acesso e

movimentagao dos servigos contratados.

Cabera a CONTRATADA executar os servigos em absoluto sigilo, por seus
prepostos, ficando, assim, vedada a divulgagdo, por qualquer modo e a qualquer
titulo, sem prévia e expressa autorizacio da Camara, de qualquer dado ou
informacdo acerca do cadastro funcional e/ou valores remuneratérios dos

beneficiarios.

Cabera a CONTRATADA promover, anualmente, durante a vigéncia do
contrato, a atualizagdo das fichas cadastrais e bancarias de todos os beneficiérios,

com envio a Administragao.

A CONTRATADA devera realizar todas as adaptagdes de seus softwares,

necessarias ao aprimoramento e perfeito funcionamento do sistema de pagamento.

A CONTRATADA devera manter o histdrico de pagamento do
funcionalismo pelo periodo de vigéncia do contrato, fornecendo informagdes
quando solicitadas, no prazo maximo de 5 (cinco) dias {teis para os pagamentos
realizados nos Gltimos 60 (sessenta) dias, e no prazo maximo de 30 (trinta) dias para

os pagamentos realizados em periodos superiores ao anteriormente referido.

Findo o contrato e eventual prorrogacao, os arquivos deverao ser fornecidos

a Camara.

11



A CONTRATADA devera solicitar a anuéncia da Cimara em caso de
implementacao de alteragdes no sistema de pagamento utilizado, que impliquem em
modificagbes de procedimentos operacionais no relacionamento com a Camara ou

com os beneficiarios.

A CONTRATADA devera fornecer uma central de atendimento que

atendera as requisi¢des dos servigos do presente Termo de Referéncia e do contrato.

6.6- Da ExiGENcia pA CARTA DE SOLIDARIEDADE

N3&o aplicavel.

6.7- S UBCONTRATAQA'O

Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

6.8- GARANTIA DA CONTRATAQAO

Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da

Lei n°® 14.133, de 2021, ante a natureza do objeto.

6.9- VISTORIA

Em virtude da natureza do objeto, inexiste necessidade de realizagao de

avaliagdo prévia.

6.10- DA AMOSTRA

O licitante vencedor devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias
contados da convocagdo para assinatura do contrato, amostra técnica do sistema a
ser utilizado para a prestacdo dos servigos de gerenciamento, processamento e
pagamento da folha de pagamento dos servidores da contratante, para fins de

verificagdo da adequagdo as especificagdes do Termo de Referéncia.

A amostra técnica devera permitir a simulagdo de, no minimo, os seguintes

procedimentos:

12



» 1 - cadastro de servidores;

» I — parametrizagao de verbas e descontos;

» III — processamento mensal da folha;

» 1V — emissdo de relatérios gerenciais;

» 'V — geracao de arquivos bancarios e compatibilidade com sistemas da contratante;

» VI - acesso dos servidores por meio de plataforma digital.

A apresentagdo da amostra técnica constitui condi¢do para assinatura do
contrato e tem como finalidade exclusiva aferir a compatibilidade e a efetiva
capacidade do sistema ofertado de atender as necessidades da Administragao,

conforme previsto na contratagao.

A nao apresentacdo da amostra técnica no prazo estipulado, ou sua
reprovagao pela Administragao, importara na decadéncia do direito a contratagao,

aplicando-se, quando for o caso, as sangdes cabiveis.

7. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(;AO

O custo total da contratagio soma o importe de R$ 1.958,40 (mil novecentos
e cinquenta e oito reais e quarenta centavos), pelo periodo de 12 meses a contar da
assinatura do contrato, contando com 480 lancamentos anuais, de acordo com a
pesquisa de preco realizada em 7 de abril de 2025, conforme documento encartado

aos autos.

8. HABILITACAO

Previamente a contratacdo, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢Ges para contratagao, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais

como:

> a)SICAF;
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» b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

» ¢ Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu administrador, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Piblico, inclusive por

intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

A empresa obrigatoriamente tera de informar dados e o contrato social,

permitindo assim a pesquisa.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma

eventual negativa de contratagao.

Caso atendidas as condigdes para contratagao, a habilitagdo do interessado

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a

respectiva documentagdo atualizada.
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Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

Para fins de habilitagao, deverd o interessado comprovar os seguintes

requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

e) Habilitacdo Juridica

» Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o

territorio nacional;

» Empresario individual: inscri¢io no Registro Piblico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

» Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada &  verificagdo da  autenticidade no sitio

https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

» Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatdrio de seus administradores;

> Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a

filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
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como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18

de marco de 2020.

» Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatdrio de seus administradores;

> Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscri¢ao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

> Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

> Sociedade Anonima: Estatuto social atualizado, devidamente
registrado na Junta Comercial. Atas de elei¢do ou assembleia que
indique os administradores, também registradas. Documentos que
demonstrem quem s3o os representantes legais da sociedade.
Documentos que comprovem que o objeto social esta alinhado com o

objeto da licitagao.
Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidagao respectiva.

P Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a

verificacdo dos seguintes requisitos:

v' prova da inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro

Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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v' provadainscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto contratual;

v' prova da regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal

do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
v' prova da regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;
v' provade regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

v prova do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da

Constituigao Federal.

Os documentos referidos poderio ser substituidos ou supridos, no todo ou
em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive

por meio eletronico.

A comprovagao de atendimento da regularidade perante a Fazenda federal,
estadual e/ou municipal, de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, devera ser feita na

forma da legislagdo especifica.

8 Habilitagao Técnica

Devera comprovar aptidio técnica para fornecimento do objeto, com
atestados de capacidade técnica que comprovem aptiddo para execugao de servigos
de natureza semelhante e comprovagao de que possui equipe técnica qualificada para

execucao dos servigos, a partir dos seguintes documentos:

o Atestado de capacidade técnica que comprova aptiddo para execugdo dos servigos de

natureza semelhante;

o Comprovagio de que possui equipe técnica qualificada para execugio dos servigos.

h) Da Qualificacdo Econémico-financeira
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A prova da habilitagdo econdmico-financeira sera realizada a partir de certidao
emitida pelo sistema Sicaf e pela certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo

distribuidor da sede do licitante.

9. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
e) Condigoes de execucao

E facultado a abertura de conta por videoconferéncia ou similar.

Toda comunicagdo para fins técnicos, em especial sobre programas e
informacdes  financeiras  deverdo  encaminhadas para o  e-mail:

tesouraria@trajanodemoraes.rj.leg.br .

Outrossim, qualquer ditvida quanto a questdes do procedimento de dispensa e
contrato, deverio ser encaminhadas para o e-mail

licitacao@trajanodemoraes.rj.leg.br e telefone/WhatsApp (22) 9.9846-8664.

Demais informagdes sobre servicos e a forma a serem prestados estdo

devidamente elencados no item 04 deste Termo, sendo desnecessaria repeticao.

A Instituicdo Financeira vencedora podera retirar as vias contratuais para
providenciar as assinaturas dos Diretores estatutarios, bem como, podera assinar o

contrato eletronicamente.

P Especificagao da Garantia do Servigo

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor). Ndo serdo necessarios procedimentos

de transigdo e finaliza¢ao do contrato devido as caracteristicas do objeto.

18


mailto:tesouraria@trajanodemoraes.rj.leg.br
mailto:licitacao@trajanodemoraes.rj.leg.br

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (OBRIGAGOES, VIGENCIA,
RENOVACAO E REAJUSTE)

As partes assinardo contrato, assumindo compromisso pelas consequéncias

de sua inexecugao total ou parcial.

O contrato decorrente desta contratagdo tera vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, contados a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, até o limite legal, nos termos do artigo 107 da Lei n°

14.133/2021, mediante avaliacdo da vantajosidade e interesse da Administragao.

O reajuste sera pelo indice IPCA. O percentual de reajuste sera aplicado sobre
os valores praticados no periodo imediatamente anterior, com data-base vinculada a

data do or¢amento estimado.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensédo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o Orgdo ou entidade e a contratada devem ser

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
A . / .

mensagem eletronica para esse fim, através do e-mail

tesouraria@trajanodemoraes.rj.leg.br e telefone/WhatsApp (22) 9.9846-8664.

Caso o Municipio de Trajano de Moraes-RJ, realize procedimento licitatério
para prestagao desses servigos, mediante contraprestacao pecuniaria e a Camara
participe, o contrato sera rescindido imediatamente sem qualquer compensacao e/ou

indenizagéo.
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11. GESTAO DE RISCO DA CONTRATACAO

A seguir, apresenta-se a matriz de riscos da contratagdo, com alocagio de

responsabilidades entre as partes contratantes:

Risco Identificado Parte Responsavel Medida de Mitigacao

Aplicagdo de penalidades e

Inadimpléncia contratual Contratada rescisdo contratual

Substituigao imediata de

Auséncia de mao de obra Contratada profissional

Designagao de fiscal com

Falhas na supervisdo Administragao plano de fiscalizagdo

12. DO RECEBIMENTO

O recebimento provisério do objeto contratual ocorrera mediante a instalagao
e devido funcionamento do software e entrega, pela CONTRATADA, dos dados
cadastrais das contas abertas, com informagdes completas quanto ao nome,
endereco e CPF dos beneficiarios, bem como a indicagdo de eventuais mudancas de

agéncia bancaria.

A conferéncia serd realizada pela fiscalizagio designada pelo
CONTRATANTE, que emitira termo circunstanciado atestando a entrega da

obrigacao.

A Administragdo tera o prazo de até 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisdrio, para proceder a analise da conformidade e veracidade das
informagdes apresentadas, podendo solicitar complementagdes ou corregdes, se

necessario.

O recebimento definitivo sera formalizado apds a verificacio da

conformidade das informagdes prestadas com as exigéncias contratuais e legais, bem
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como a inexisténcia de pendéncias ou inconsisténcias, mediante lavratura de termo

de recebimento definitivo pelo responsavel pela fiscalizagdo contratual.

13. CRITERIOS DE MEDI(;AO E DE PAGAMENTO

A medicao dos servigos sera realizada com base nos seguintes parametros:

I — niimero de servidores ativos efetivamente atendidos no més de referéncia;

II - regularidade na geragdo e envio dos arquivos bancarios conforme cronograma da
contratante;

III — processamento da folha de pagamento sem inconsisténcias operacionais ou
financeiras;

IV — disponibilizagdo de extratos e comprovantes aos servidores;

V — envio mensal dos relatorios de gestdo exigidos no Termo de Referéncia.

14. DA FISCALIZA(;AO

A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato Magno Dias Pinheiro, ou pelos respectivos substitutos, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragéo.

Serdo anotados historicos de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricio do que for

necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando

prazo para a correcao.

O fiscal informara ao superior, a situagdo que demandar decisdo ou adogao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias

(S saneadoras, se for o caso.
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No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢io do contrato nas

datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao superior.

O fiscal verificara a manutencao das condi¢des de habilitagido da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios

pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando a autoridade superior, para

que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

15. LIQUIDA(;AO E PAGAMENTO

A liquidagdo sera efetuada mediante desconto das tarifas nos limites da
contratagdo, diretamente na conta de titularidade da contratante, sendo que os
valores das tarifas s6 poderdo ser cobrados depois de 10 (dez) dias apds a

disponibilizados do pagamento aos servidores.

16. FORMA DE FORNECIMENTO

O fornecimento sera conforme cronograma constante neste Termo.

17. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A empresa contratada deverd pautar seus ideais sempre no uso racional de recursos
. . . / . . .
e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material

consumidos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental.

Deve privilegiar o uso de aplicativo digital, evitando uso de material que prejudique

o meio ambiente.

A contemplada deverd cumprir rigorosamente as legislagdes ambientais nas esferas

federal, estadual e municipal em vigor.
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18. DAS DECLARAQOES

V' Declaragdo conjunta fornecida pela Administragio Piblica, que deverd ser
analisada, e caso, preenchidos os requisitos exigidos, terd de ser preenchida e

assinada.
19. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagao esta prevista globalmente na LDO da Casa Legislativa e sera

atendida por dotagado prépria da Camara Municipal, ano 2025, a seguir:

Projeto Atividade Fonte de recurso Dotagao

0100.0103.100052.001 15000000 3390.3000

Trajano de Moraes, 9 de abril de 2025.

Sebastido Moyses da Silva Luz
Membro da equipe de planejamento
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