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2. CONDIQOES GERAIS DA CONTRATAQAO (OBJETO DA CONTRATA(;AO)

Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratagdo de empresa

- - : , . : . -
especializada para a prestacdo de servigos técnicos de tecnologia da informacao, de
natureza continuada, com dedica¢do exclusiva de mio de obra, voltados a
manutengdo e ao suporte operacional das ferramentas institucionais da Camara

Municipal de Trajano de Moraes.

VALOR
UNIDADE DE QUANTIDADE | PERIODO DE UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICAQAO CATSER MEDIDA VIGENCIA ESTIMADO ESTIMADO

Prestagdo de servigos
técnicos

especializados  em
Tecnologia da
Informagio, de
natureza continuada,
com dedicagao
exclusiva de mio de
obra, mediante
atendimento nas
dependéncias da
Cimara Municipal,
quando assim o
solicitar, e no que se
refere as atividades
continuas, quando a
natureza da atividade
o permitir, de forma
remota, conforme
escopo detalhado
neste Termo de
1 Referéncia. 27022 Quantidade 12 12 MESES R$ 1.190,00 R$ 14.280,00

TOTAL:RS$ 14.280,00

Os servigos a serem prestados compreendem:

a) manutengao preventiva e corretiva do portal eletronico oficial da Camara;




b) alimentagdo, atualizagdo, gerenciamento e controle do contetido institucional

publicado no site;

c) gerenciamento das caixas de e-mail institucionais, com manutenc¢do de

acessos e organizagdo das pastas;
d) suporte técnico ao Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL;

e) apoio operacional as atividades legislativas e administrativas, inclusive nos

dias e horarios das sessdes plenarias ou eventos oficiais da Casa Legislativa.

f) O prazo de vigéncia da contratagido sera de 12 (doze) meses, prorrogavel na

forma do artigo 106 e seguintes da lei 14.133/2021.

Os servigos serdo executados conforme a necessidade e conveniéncia da
Contratante, mediante atendimento nas dependéncias da Camara Municipal,
quando assim o solicitar, e no que se refere as atividades continuas, quando a
natureza da atividade o permitir, de forma remota, assegurada a integral
disponibilidade técnica do profissional responsavel durante o horario regular de
funcionamento institucional, ou seja, 9h as 17h, bem como em outros periodos

previamente acordados.

A contratada deverd designar profissional com formagdo e capacitagdo
técnica compativeis com as atribuigdes previstas, o qual atuara de forma exclusiva no
cumprimento do contrato, mantendo-se em regime de prontidao para atendimento

direto e tempestivo as demandas da Administragao.

A presente contratagao sera formalizada com dispensa de licitagdo, nos
termos do art. 75, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, considerando o valor estimado
da contratagdo. O procedimento observara os principios da legalidade, publicidade,
motivagado, razoabilidade, vinculagdo ao instrumento convocatdrio e julgamento

objetivo.

O critério de julgamento sera o de menor preco por item, nos termos do art.
33, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, considerando que o objeto é indivisivel e
corresponde a contratacao de um tnico profissional com dedicagdo exclusiva, cuja
alocagdo técnica deve ocorrer de forma continua e unitaria durante toda a vigéncia

contratual.



O procedimento podera ser direcionado, preferencial ou exclusivamente, a
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), conforme os arts. 47 e 48
da Lei Complementar n°® 123/2006, se verificada a viabilidade técnica e a

economicidade.

Considerando a baixa complexidade e o reduzido valor da contratacao, a
Administragdo exerce a faculdade prevista no art. 70, inciso I, da Resolugdo n°
592/2024 da Camara Municipal de Trajano de Moraes, dispensando a elaboracao de
Estudo Técnico Preliminar, conforme facultado também pelo §2° do art. 18 da Lei

n° 14.133/2021

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A presente contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes
Anual da Camara Municipal de Trajano de Moraes, em conformidade com os arts.
18 e 22 da Lei n® 14.133/2021. Trata-se de demanda devidamente formalizada pela
unidade administrativa competente, que identificou a necessidade de garantir a
continuidade e a qualidade dos servigos de tecnologia da informacao, essenciais ao
funcionamento institucional da Casa Legislativa e ao cumprimento dos deveres de

transparéncia.

A Camara Municipal tem a obrigacao legal de assegurar a ampla publicidade
de seus atos administrativos, conforme determinam a Lei n°® 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informacao) e a Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal). O cumprimento dessas normas depende da manutencao estavel, segura e
atualizada do portal eletronico institucional, bem como do suporte técnico aos
sistemas internos, como o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL), e as

caixas de e-mail institucionais.

Ademais, conforme entendimento consolidado do Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ, inclusive expresso em relatérios de auditoria e
pareceres prévios de contas de governo e de gestdo, é exigida das Camaras
Municipais a publicagdo em tempo real dos documentos institucionais e atos oficiais

em seus respectivos sitios eletronicos, como condi¢ao minima de transparéncia ativa



e efetiva prestacdo de contas a sociedade. A auséncia de atualiza¢ao tempestiva do
portal compromete o principio da publicidade, podendo configurar falha grave na

gestao da informacao piblica.

Atualmente, a Cimara ndo possui em seu quadro funcional profissional com
capacitagao técnica especifica e disponibilidade para executar, de forma permanente
e adequada, as atividades de manutengao, gerenciamento, atualizagao e suporte aos
sistemas mencionados. Diante disso, torna-se necessaria a contratagao de empresa
especializada para suprir essa lacuna, com a designagdo de profissional técnico

exclusivo para o atendimento das demandas da area de tecnologia da informacao.
A contratagdo proposta tem por finalidade:

e  Assegurar a continuidade e a qualidade do funcionamento do portal

institucional da Camara Municipal;

e  Garantir a publicagdo agil, regular e segura dos atos e documentos

oficiais no sitio eletronico;

e  Permitir o gerenciamento adequado das caixas de e-mail e sistemas

administrativos e legislativos;

e  Disponibilizar suporte técnico sempre que necessario para prevenir

falhas e solucionar ocorréncias com prontidao;

e  Atender integralmente as exigéncias legais e as recomendagdes do

TCE/RJ quanto a transparéncia ativa e a governanga da informagao publica.

A solugdo adotada, consistente na prestagio de servigos técnicos
especializados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, é a mais adequada e
vantajosa para a Administragdo, pois permite resposta imediata as necessidades
operacionais da Casa Legislativa, com custo estimado compativel com os parametros

de mercado, conforme pesquisa de pregos constante nos autos.



4. DESCRI(;AO DA SOLUQAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solugdo proposta consiste na contratagio de servigos técnicos
especializados de tecnologia da informagéo, de natureza continuada, com dedicagao
exclusiva de mao de obra, voltados a manutengdo, atualizagdo, gerenciamento e
suporte aos sistemas digitais institucionais da Camara Municipal de Trajano de

Moraes.

Considerando todo o ciclo de vida do objeto, a contratagao visa garantir o
funcionamento permanente e eficiente do portal eletronico oficial, das caixas de e-
mail institucionais e do sistema de apoio ao processo legislativo, assegurando a
atualizagdo tempestiva das informagdes ptiblicas, o atendimento as exigéncias legais

de transparéncia ativa e a seguranga das operagdes digitais.

Durante a execugdo contratual, a empresa devera manter profissional
qualificado a disposi¢do da Administracdo, com atua¢do conforme a demanda,
permitindo resposta imediata as solicitagdes e a correcdo célere de eventuais falhas,

de forma a preservar a continuidade dos servigos essenciais da Casa Legislativa.

Ao final da contratacdo, a solugdo contempla a entrega a Administragao de

todas as credenciais, registros técnicos, backups e demais informagdes operacionais
, . ) .. ) i1 VN
necessarias para garantir a continuidade do servigo publico, sem prejuizo a

integridade dos dados e das obrigagdes institucionais da Camara.

5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

A solugdo contratual adotada atende aos critérios de sustentabilidade
previstos no art. 20 da Lei n® 14.133/2021, especialmente ao promover a prestacao
de servigos com reduzido impacto ambiental e com a adogdo de praticas

administrativas racionais e otimizadas.



Para tanto, a empresa contratada devera:

[ — Utilizar preferencialmente ferramentas tecnoldgicas com menor consumo
de recursos computacionais, priorizando solu¢des em nuvem e de codigo aberto,

sempre que tecnicamente viavel;

IT — Evitar o uso desnecessario de papel, adotando fluxos de informacao e

documentos em meio exclusivamente eletronico;

III — Proceder ao descarte responsavel de residuos digitais e arquivos
eletronicos obsoletos, conforme as diretrizes da Lei n° 12.305/2010 (Politica

Nacional de Residuos Sélidos);

IV — Utilizar equipamentos e recursos com selo ou certificagdo de eficiéncia

energética, quando da execugdo por meios proprios;

V — Observar integralmente a legislacio ambiental vigente nas esferas
federal, estadual e municipal, responsabilizando-se por quaisquer atos que

contrariem as normas aplicaveis.

A adocgao dessas praticas sera verificada durante a execugdo contratual e
podera ser considerada critério de desempenho para fins de avaliagdo qualitativa dos

servigos prestados.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Para a adequada execugao do objeto, a empresa contratada devera atender,
cumulativamente, aos seguintes requisitos:

a) Possuir, em seu quadro funcional ou com vinculo formal de prestagio de
servigos, profissional com formagao na area de Tecnologia da Informagao, que sera
responsavel técnico pela execugdo contratual;

b) Garantir a disponibilidade do profissional designado em regime de dedicagédo
exclusiva ao contrato, durante o horario regular de funcionamento da Camara
Municipal de Trajano de Moraes (das 9h as 17h, em dias tteis), bem como em



sessOes plenarias e eventos institucionais previamente agendados, sempre que
demandado pela Administragdo;

c) Comprovar experiéncia anterior na execugdo de servigos de tecnologia da
informagao com escopo semelhante, por meio de apresentagio de, no minimo, 01
(um) atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito ptblico
ou privado, demonstrando a execucdo de objeto de complexidade técnica e
operacional equivalente ou superior;

d) Possuir cadastro ativo no CNPJ, com cddigo de atividade econdémica
compativel com o objeto da contratagdo;

e) Manter regularidade juridica, fiscal, previdenciaria, trabalhista e com o
FGTS, devendo apresentar a documentagdo comprobatdria no momento da
contratagdo e sempre que solicitado durante a vigéncia contratual;

f) Comprometer-se, expressamente, a manter todas as condi¢des de habilitagdo
e qualificagdo exigidas durante toda a execugdo contratual, nos termos do art. 69 da
Lein® 14.133/2024.

O descumprimento de quaisquer dos requisitos acima podera ensejar a
desclassificagdo da licitante ou, se contratada, a rescisao contratual e aplicagdo das
sangdes previstas na legislagao vigente.

6.1. DISPOSICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

A. Da Exigéncia da Carta de Solidariedade

Ndo sera exigida carta de solidariedade da empresa contratada,
considerando-se que o objeto se refere a prestagdo de servigos com vinculo direto e

exclusivo com a Administragdo, sem corresponsabilidade solidaria entre empresas.
B. Subcontratagdo

Na&o sera admitida a subcontratagao total ou parcial do objeto contratual, nos

termos do art. 72 da Lei n® 14.133/2021.



A presente vedagao justifica-se em razdo da natureza eminentemente técnica,

’ . o . , .
sensivel e continuada dos servigos contratados, que exigem vinculo direto entre a
contratada e o profissional designado, com atuagao exclusiva e permanente nas
dependéncias da Camara Municipal ou por suporte remoto, conforme a natureza da

demanda.

A subcontratagdo comprometeria a rastreabilidade e a qualidade do
atendimento, gerando riscos a seguranga das informagdes institucionais e a
efetividade das atividades legislativas e administrativas. Além disso, impediria o
necessario controle direto da execugdo e poderia resultar em perda de eficiéncia na

resposta técnica as solicitagdes da Administragao.

Assim, a vedagdo é medida indispensavel para assegurar a plena
continuidade, integridade e confiabilidade da execugdo contratual, em atencdo ao
interesse ptiblico e aos principios da administragdo piblica previstos no art. 5° da Lei

n°14.133/2021..

c. Garantiada contratagdo

Em razdo da natureza do objeto, ndo sera exigida garantia contratual, nos
termos do art. 96, §1°, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, considerando-se que a
prestacdo de servigo sera acompanhada e fiscalizada de forma direta e continua pela

Administragdo, ndo se justificando, portanto, a exigéncia de garantia financeira.

D. Vistoria

Em virtude da natureza do objeto e das condi¢des de execugdo previamente
descritas, que preveem a realizacdo dos servigos nas dependéncias da Camara
Municipal de Trajano de Moraes, ou de forma remota, quando compativel, ndo se faz

necessaria a realizagdo de vistoria técnica prévia.



O ambiente de execugdo dos servigos € plenamente acessivel, ndo requerendo
avaliagdo prévia por parte da contratada para o adequado cumprimento das

obrigacdes contratuais.

E. Vigéncia e Prorrogacdo

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, conforme estabelece o art. 106 e ss da Lei n° 14.133/2021,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante justificativa da
Administragdo, desde que mantidas as condi¢Ges vantajosas e observado o interesse

publico, nos termos do art. 107 da mesma norma.

Em caso de paralisagdo, suspensdo ou impedimento da execugdo por ato formal
da Administragdo, o cronograma contratual sera automaticamente prorrogado pelo
tempo correspondente ao periodo de interrup¢ao, mediante simples apostilamento,

conforme §1° do art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

Os valores contratuais serdo reajustados anualmente, com base na variagao
acumulada do IPCA, calculado nos 12 (doze) meses anteriores a data do reajuste,
conforme previsao do art. 92 da Lei n® 14.133/2021. O primeiro reajuste podera ser
aplicado apds o transcurso de 01 (um) ano contados da data da proposta, desde que

previsto expressamente no contrato.

7. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO

1. Condigoes de execucdo

a) Prazodeinicio

O inicio da execugdo dos servigos sera imediato contado a partir da data

de assinatura do contrato pelas partes.

b) Local da execugao

10



Os servigos deverdo ser executados nas dependéncias da Camara

Municipal de Trajano de Moraes, conforme enderego abaixo, conforme demanda da

Administragdo, ou, quando a natureza da atividade permitir e houver autorizagao
. . /

expressa da Contratante, por meio de suporte remoto. O atendimento devera ocorrer

de forma tempestiva e compativel com a rotina institucional, incluindo suporte

técnico as sessoes legislativas e eventos oficiais, quando necessario.

> Sede Administrativa, situada a Rua Augusto Lengruber, s/n,
Centro, Trajano de Moraes-RJ;
»  Plenario das Sessées, situado a Praca Waldemar Magalhaes, 01,

Centro, Trajano de Moraes-RJ.

¢) Formada execugao

A empresa contratada devera garantir a integral disponibilidade técnica
do profissional designado durante o horario regular de funcionamento da Camara
Municipal de Trajano de Moraes, compreendido entre 9h e 17h, em dias tteis, bem
como nos periodos de sessdes plenarias e demais eventos oficiais da Casa Legislativa,
sempre que houver demanda expressa da Administragao.

O atendimento sera realizado conforme a conveniéncia e necessidade da
Contratante, podendo ocorrer presencialmente ou, quando compativel com a

natureza da atividade, de forma remota.
d) Layout e hospedagem
O site institucional devera ser mantido com o layout atualmente utilizado no
portal “Modelos Interlegis”, hospedado nos servidores do Senado Federal, por meio

da estrutura tecnoldgica da Interlegis. A contratada devera garantir a estabilidade da

11



hospedagem e a compatibilidade de todas as atualizagdes e manutengdes com o

ambiente disponibilizado.

8. ESPECIFICA(;AO DA GARANTIA DO SERVICO (ART. 40, §1°, INCISO
II1, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

A garantia da presente contratacdo refere-se a adequada execugdo dos
servigos técnicos especializados, prestados de forma continua, com observancia dos

padrdes de qualidade e desempenho contratualmente exigidos, nos termos do art.

40, §1°, inciso III, da Lei n® 14.133/2021.

Aplica-se, no que couber, o disposto na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), especialmente quanto a responsabilidade
objetiva pela correcdo de eventuais falhas, vicios ou interrup¢des na prestagao dos

Servigos.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Na forma do art. 95 da Lei n° 14.133/2021, sera firmado contrato
administrativo entre a Camara Municipal de Trajano de Moraes e a empresa
contratada, cujas partes se obrigam a cumprir fielmente as clausulas pactuadas e a

responder pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

O contrato sera executado com observancia das clausulas avencadas, das
especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia e das disposi¢oes
legais e regulamentares aplicaveis, sob pena de aplicag¢do das sang¢des previstas na

legislacao vigente.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensao da execugao
contratual por ato da Administra¢do, o cronograma de execugao serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, mediante simples apostilamento,

conforme dispde o §1° do art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada deverao ser realizadas

por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, para esse fim, o

12



uso de mensagem eletronica com registro de envio, leitura e integridade da

informacgao.

A Administra¢do podera convocar, a qualquer tempo, representante da
empresa para adogdo de providéncias imediatas, caso verificada qualquer

irregularidade ou necessidade de corre¢do na execugéo do contrato.

A contratada devera prestar o suporte técnico e operacional durante toda a
vigéncia contratual, mantendo-se disponivel conforme as condi¢Ges estabelecidas

neste Termo de Referéncia.
Cabera ainda a contratada:

e Assegurar o pleno fornecimento dos servigos pactuados;

e Disponibilizar, por sua conta, todos os equipamentos, sistemas,
ferramentas e insumos necessarios a execugao do objeto;

e Obter, quando necessario, as permissdes, acessos ou autorizagdes de
outros entes ou Orgdos que interfiram direta ou indiretamente na

execugéo dos SCI’Vi(;OS.

O contrato serd acompanhado por gestor designado formalmente, com o
apoio de fiscal nomeado nos termos dos arts. 117 e 118 da Lein® 14.133/2021, sendo
adotados mecanismos de controle, registros e rastreabilidade da execucado

contratual.

10. FISCALIZACAO

A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo servidor
Magno Dias Pinheiro, formalmente designado como fiscal do contrato, ou, em caso

de auséncia ou impedimento, por seus respectivos substitutos legalmente nomeados,

nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.
Compete ao fiscal do contrato:

e Acompanbhar e verificar a conformidade da execug¢do com as clausulas

contratuais e o objeto previsto neste Termo de Referéncia;

13



e  Registrar os fatos relevantes da execugio em relatdrios proprios;

. Notificar a contratada sobre falhas, atrasos ou desconformidades,

fixando prazos para corre¢do;

J Encaminhar ao gestor do contrato, sempre que necessario, ocorréncias

que exijam deliberagdo superior ou aplicagdo de sangdes;

e  Emitir parecer técnico para subsidiar a liquidagdo da despesa e o atesto

de conformidade dos servigos prestados.

As comunicagdes entre o fiscal do contrato e a empresa contratada deverao
ser formalizadas por escrito, admitindo-se o uso de e-mail institucional, desde que

preserve a autenticidade, a integridade e a rastreabilidade da informacao.

O ndo atendimento as determinagdes do fiscal ou a persisténcia de falhas na
execugao podera ensejar a adocdo das medidas legais cabiveis, incluindo a aplicagdo
de sangdes contratuais e, se necessario, a rescisio contratual por iniciativa da

Administragao.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mensalmente, sempre apds a efetiva prestagao
dos servigos, mediante a apresentacdo da respectiva nota fiscal, devidamente
atestada pelo fiscal do contrato.

A medicdo serd feita com base no periodo de execugdo contratual,
considerando a regularidade e a conformidade técnica das atividades prestadas,
como manuteng¢ao do portal institucional, gerenciamento dos sistemas e suporte as
demandas da Camara, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

N3o serdo admitidos pagamentos antecipados ou desvinculados da efetiva
prestagio dos servigos. Eventuais falhas parciais poderdo ensejar glosas

proporcionais, conforme previsto no art. 144 da Lein°® 14.133/2021.

14



O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados do atesto pelo fiscal do contrato, desde que a documentagao fiscal esteja

regular e ndo haja pendéncias formais.

12. LIQUIDACAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, iniciar-se-a
o prazo de 10 (dez) dias Giteis para fins de liquidag¢ao da despesa, prorrogavel por igual

periodo, nos termos desta se¢ao.

Para a efetivagdo da liquidacdo, o setor competente devera verificar se a
Nota Fiscal/Fatura apresentada contempla, no minimo, os seguintes elementos

essenciais:
a) prazo de validade;
b) data de emissao;
c) dados contratuais e do drgao contratante;
d) periodo de execugao do contrato;
e) valor a pagar;
f) eventual destaque de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura ou qualquer
circunstancia impeditiva da liquidagdo, esta ficara suspensa até que o contratado
promova as medidas saneadoras necessarias, reiniciando-se o prazo apds a

regularizagdo da situagdo, sem Onus para a Administragao.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, por meio de consulta ao SICAF ou, em caso de
indisponibilidade, por meio de sites oficiais dos entes fiscalizadores, conforme o

disposto no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
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a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no certame;
b) identificar eventuais impedimentos legais para a contratagdo.

Em caso de constatagdo de irregularidade, o contratado seré notificado para,
no prazo de 5 (cinco) dias dteis, regularizar sua situagdo ou apresentar defesa,
podendo esse prazo ser prorrogado uma tinica vez, por igual periodo, a critério da

Administragao.

N3o sendo sanada a irregularidade ou considerada improcedente a defesa

apresentada, a Administragao devera:

a) comunicar aos Orgdos competentes quanto a inadimpléncia e a

iminéncia de pagamento;

b) adotar providéncias necessarias a rescisdo contratual, assegurando-se

o contraditério e a ampla defesa.

Durante o tramite de regularizacdo, e desde que o objeto esteja sendo
efetivamente executado, os pagamentos poderdo ser realizados normalmente, até

decisdo definitiva sobre a manutencao ou rescisio do contrato.

13. DO RECEBIMENTO

Nos termos do art. 140 da Lei n°® 14.133/2021, o objeto contratual sera
submetido a duas fases distintas de recebimento: provisdrio e definitivo, devendo ser

formalizado pelo servidor Magno Dias Pinheiro, mediante registro documental.

O recebimento provisdrio ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias corridos,
contados da apresentagdo da nota fiscal, e consistira na verificagdo preliminar da
conformidade da execugdo contratual com as obrigagdes assumidas,

compreendendo:

a) a manutengdo preventiva e corretiva do portal eletronico oficial da

Camara Municipal;

b) a alimentagdo, atualizagdo, gerenciamento e controle do conteiido

institucional publicado;
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¢) o gerenciamento das caixas de e-mail institucionais, incluindo acessos e

organizacao;
d) o suporte técnico ao Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL;

e) 0 apoio operacional as atividades legislativas e administrativas, inclusive

, . L. ..
nos periodos de sessdes plenarias e eventos oficiais.

Caso sejam identificadas falhas, omissdes ou desconformidades na
execugdo dos servigos, a Administragdo podera rejeitar total ou parcialmente o
objeto, devendo a contratada proceder, as suas expensas, a substituigdo,
complementagdo ou corre¢ao no prazo de até 5 (cinco) dias dteis, a contar da
notifica¢do formal, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades legais e contratuais

cabiveis.

O recebimento definitivo sera formalizado por meio de recibo especifico e
atesto da nota fiscal, no prazo de até 5 (cinco) dias corridos apds o recebimento
provisorio, desde que comprovada a integral e satisfatoria execugdo dos servigos

relativos ao periodo em analise.

O recebimento definitivo n3o exclui a responsabilidade da contratada por
vicios ocultos, falhas técnicas ou disparidades com as especificages contratuais que
venham a ser identificadas posteriormente, sendo assegurado a Administragdo o
direito de exigir a corre¢ao ou recomposicao dos servigos, nos termos do Codigo de

Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990) e da legislagdo civil aplicavel.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO E REGIME DE EXECU(;AO

e) Forma de selecao e critério de julgamento da proposta/ Sele¢ao do

fornecedor

O fornecedor sera selecionado por dispensa de licitagdo, com fundamento no
art. 75, inciso I1, da Lei n°® 14.133/2021, em razao do valor estimado da contratagao.
O procedimento serd realizado em plataforma eletrdnica governamental,
observando os principios da publicidade, impessoalidade, legalidade e

economicidade.
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Adotar-se-a o critério de julgamento de menor prego por item, conforme o art.
33, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, tendo em vista que o objeto é indivisivel e
corresponde a alocacdo exclusiva de um dnico profissional de tecnologia da

informacao.

A divisio do objeto em itens ou lotes seria tecnicamente inviavel e contraria a
economicidade, eficiéncia e a continuidade do servico, podendo ensejar
desarticulagdo da execugdo contratual e prejuizo a qualidade do suporte técnico

oferecido.
O fornecimento sera integral e continuo durante a vigéncia contratual.

O regime de execugdo sera o de empreitada por prego unitario, com
pagamentos mensais vinculados a efetiva prestagdo dos servigos e atesto da

fiscalizagdo contratual.

15. HABILITACAO

Previamente a nota de empenho, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigGes para contratagao, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais

como:

> a)SICAF;

» b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

» ¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu sdcio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Piblico, inclusive por

intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
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A empresa obrigatoriamente terd de informar dados e o contrato social,

permitindo assim a pesquisa.

Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas.

A tentativa de burla ser verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma

eventual negativa de contratagao.

Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a

respectiva documentagdo atualizada.

Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes

requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

P Habilitagao Juridica

» Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de

lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
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» Empresario individual: inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

» Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condigio de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

> Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

» Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

»  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

» Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde tem sede a matriz

»  Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8 Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista

A Contratada devera prestar auxilio técnico durante todo o periodo de

validade do certificado.

As habilita¢es fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a

verificacao dos seguintes requisitos:
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v' prova da inscri¢dao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional

da Pessoa Juridica (CNPJ);

v’ prova da inscri¢io no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

v prova da regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
v’ prova da regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;
v' prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

v' prova do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do

Federal.

Os documentos referidos poderio ser substituidos ou supridos, no todo ou
em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive

por meio eletronico.

A comprovagao de atendimento da regularidade perante a Fazenda federal,
estadual e/ou municipal, de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, devera ser feita na

forma da legislagdo especifica.
h) Habilitacdao Técnica

A contratada devera apresentar comprovacao de estar habilitada

tecnicamente, para prestagao do servigo.

16. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

A prova da habilitagdio econdmico-financeira sera realizada a partir de
certiddo emitida pelo sistema Sicaf ou pela certiddo negativa de feitos sobre faléncia
expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de emissdo inferior a 90

(noventa) dias, salvo se outro prazo constar expressamente na certidio.

17. DO VALOR DA CONTRATAGAO
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O valor total estimado da presente contratagio é de R$ 14.280,00 (quatorze
mil, duzentos e oitenta reais), considerando a estimativa mensal de R$ 1.190,00 (mil
cento e noventa reais), para prestacao dos servigos pelo periodo de 12 (doze) meses,
conforme os parametros definidos neste Termo de Referéncia, de acordo com a

pesquisa de prego encartada aos autos.

18.0BRIGA(;6ES DA CONTRATADA E CONTRATANTE

A) OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sdo obrigacdes da contratada, além daquelas previstas na Lei n°

14.133/2021, neste Termo de Referéncia e no contrato:

I — Executar os servigos contratados com qualidade, pontualidade e
A . . . ~ / . . ~
eficiéncia, respeitando as especificagdes técnicas, os prazos e as condigdes

estabelecidas pela Administragao;

IT — Disponibilizar profissional com formagdo na area de Tecnologia da
Informagdo, vinculado a empresa, com dedicagdo exclusiva a execugdo do objeto,
nos dias e horarios definidos pela Camara Municipal, inclusive em sess6es plenarias

e eventos oficiais, quando solicitado;

I1I — Garantir a integral disponibilidade técnica do profissional designado,
assegurando o suporte técnico continuo, preventivo e corretivo, sem causar prejuizo

a rotina institucional da Camara;

IV — Apresentar proposta com prazo de validade nio inferior a 60 (sessenta)

dias, contados da data de sua apresentagao;

V — Assinar o contrato no prazo determinado, comprometendo-se a cumprir

integralmente todas as obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia;

VI — Néo subcontratar, total ou parcialmente, os servigos objeto desta

contratagao;
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VII - Garantir a qualidade e a continuidade dos servigos prestados,
mantendo o site institucional em condi¢des adequadas de navegabilidade,
estabilidade, seguranca e atualizacdo, com execu¢do de manutengdes corretivas e

preventivas sempre que necessario;

VIII — Realizar publicagdes, atualizagGes, links e inser¢des de contetido
exatamente conforme os textos e determinagbes da Contratante, comunicando

imediatamente a fiscalizagdo qualquer impedimento técnico a sua execugao;

IX — Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informagéo técnica, sempre

que solicitada pela fiscalizagao, gestor do contrato ou qualquer servidor da CMTM;

X — Arcar com todos os custos diretos e indiretos para a fiel execugdo do

objeto, incluindo, mas nio se limitando a:
a) encargos sociais, trabalhistas e tributarios;

b) alimentacdo, hospedagem e transporte dos profissionais envolvidos,

caso necessario;
¢) combustivel, insumos, ferramentas e materiais de apoio;
d) montagem e desmontagem de equipamentos eventualmente utilizados.

XI — Responder por danos causados a Administragdo ou a terceiros em

decorréncia de ag¢ao ou omissao, dolosa ou culposa, durante a execugao contratual;

XII — Corrigir, substituir ou refazer, as suas expensas, qualquer servigo
executado em desacordo com o previsto no contrato ou que apresente vicios, defeitos
ou falhas.

B) OBRI GAQOES DA CONTRATANTE

Constituem obriga¢cdes da Administragdo, por meio de seus agentes
publicos devidamente designados:
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I — Designar formalmente o gestor e o fiscal do contrato, com as atribui¢des
previstas nos arts. 117 e 118 da Lei n° 14.133/2021, promovendo o

acompanhamento técnico e administrativo da execugdo dos servigos;

II — Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios para que a

contratada possa cumprir corretamente as obrigacdes assumidas;

III — Proporcionar as condi¢des adequadas ao acesso e a execucdo dos

servigos, sempre que estes forem prestados nas dependéncias da Camara Municipal;

IV - Comunicar, formal e tempestivamente, qualquer irregularidade
constatada na execugdo dos servigos, determinando sua imediata corre¢do ou

justificando tecnicamente eventual aceitagdo parcial;

V — Atuar com presteza na analise de documentos, no atesto das faturas e
no encaminhamento para pagamento, observadas as disposi¢des legais e

contratuais;

VI — Garantir a contratada o pleno exercicio do contraditério e da ampla

defesa em caso de apuragdo de falhas, inadimplementos ou aplicagdo de sangdes;

VII - Exigir da contratada o fiel cumprimento das obriga¢des contratuais,

observando os prazos, padrdes técnicos e condi¢des pactuadas;

VIII — Tomar as providéncias necessarias a formaliza¢do da contratagio e a
execucdo orcamentaria, dentro dos prazos legais, assegurando o suporte

institucional adequado.

19. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A contratagao esta prevista globalmente na LDO, no PPA da Casa Legislativa

e sera atendida por dotagdo propria da Camara Municipal, ano 2025 e 2026, a seguir:

Projeto Atividade Fonte de recurso Dotagao

0100.0103.100052.001 15000000 3390.3900
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Trajano de Moraes, 11 de julho de 2025.

Sebastido Moyses da Silva Luz
Membro da equipe de planejamento
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